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@)

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

Dashboard / Benvenuto user.protocollo user.protocollo !
>
B9 Giovedi, 21 Dicembre 2023

-+ MIE RICERCHE oo NAVIGATORE

@B e Q

Q

= 35

Protocollo Cortesia

Protocolli di Cortesia

Una volta acceduto, il
sistema rimanda

Ultimo agg: 7 Giorni fa

"'utente sulla dashboard
personale

25 Elementi A Mostrati 1 -1 su 1 risultati.
A



AlTCa viclilve

OF Dashboard ‘ L Protocollo Inserisci (Q Ccerca

‘ (O Desktop

benvenuto user.protocollo user.protocolio !
»
B9 Giovedi, 21 Dicembre 2023

-+ MIE RICERCHE oo NAVIGATORE

@B e Q

Lutente puo quindi

Q

— 3 5 muoversi all’interno
= delle varie sezioni
disponibili. Per
Protocollo Cortesia esempio, per accedere

Protocolli di Cortesia al modulo del
Protocollo

Ultimo agg: 7 Giorni fa

25 Elementi A Mostrati 1 -1 su 1 risultati.
A



@)

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop
S Dashboard / Benvenuto user.protocollo user.protocollo !
«
B Giovedi, 21 Dicembre 2023

Navigatori ~

Yt PREFERITI -+ MIE RICERCHE co NAVIGATORE

> 'Y, Documentale

> Y, Demo {:?} ‘ L ‘ E ‘ Q ‘ ﬁ | [ED Cerca... Q e
Mail ~
Pratiche ~
Ep—— Dalla dashboard
" l'utente puo procedere
Modelli ~
a visualizzare gli
£ Modelli I. h. . .
eventuali arcnivi Da notare che in base alle
Protocollo ~

documentali'ai quali
v % Protocollo risulta abilitato

= Protocolli di Cortesia

personalizzazioni di sistema sulla
vostra installazione lI'ordine o i

nomi dei contenitori mail
all’interno del menu potrebbero
differire

25Elementi A Mostrati 1 - 1 su 1 risultati. ‘ H L H ‘




@)

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

Dashboard / Benvenuto user.protocollo user.protocollo !
>
B9 Giovedi, 21 Dicembre 2023

-+ MIE RICERCHE oo NAVIGATORE

@B e Q

Q

= 35

Protocollo Cortesia

Protocolli di Cortesia

Una volta acceduto, il
sistema rimanda

Ultimo agg: 7 Giorni fa

"'utente sulla dashboard
personale

25 Elementi A Mostrati 1 -1 su 1 risultati.
A



HE ::: o> AreaUtente

OF Dashboard ‘ L Protocollo

Dashboard / Benvenuto user.protocollo user.protocollo !

[ Giovedi, 21 Dicembre 2023

Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop
H6 | Notifiche

» ‘ ARCHIVIO NOTIFICHE ‘

<7 PREFERITI -+ MIE RICERCHE oo NAVIGATORE _ )
Comitato Esecutivo CNOG:

aggiunto nuovo record
circa 7 ore fa

@,

| = Q@B Q

P Protocollo Cortesia: aggiunto

— B nuovo record
- 7 giorni fa

Protocollo Cortesia: aggiunto
Protocollo Cortesia
Protocolli di Cortesia
dell’applicativo l'utente
ha accesso al menu
» " §

delle notifiche

Ultimo agg: 7 Giorni fa

Protocollo Cortesia: aggiunto
nuovo record

25 Elementi A Mostrati 1 -1 su 1 risultati.



HE ::: o> AreaUtente

OF Dashboard ‘ L Protocollo

Dashboard / Benvenuto user.protocollo user.protocollo !

Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

user.protocollo
user.protocollo

HE

”» . , o ) - ) )
] Giovedi, 21 Dicembre 2023 ‘ SWITCH PIATTAFORMA ‘

Y PREFERITI -+ MIE RICERCHE oo NAVIGATORE ) )
‘ IMPOSTAZIONI UTENTE ‘

| = Q@B Q

= 35

@,

Protocollo Cortesia

Protocolli di Cortesia _Q 3
In ogni sezione

dell’applicativo l"utente
ha accesso al menu
laterale di navigazione

Ultimo agg: 7 Giorni fa

v 1.3.3.20231004.3 /cbec

25 Elementi A Mostrati 1 -1 su 1 risultati.



. 0
HO o> AreaUtente
OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop
Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
B Giovedi, 21 Dicembre 2023
‘L'_ OPERAZIONI [F] GESTIONE L PROTOCOLLI MM  MAIL Q FASCICOLI

Acquisizione Archivi Speciali Scartati Da gestire Tutti

S l0m | = | GOl ® Cerca...

~M 131 = 4 &= 5

Mail/Pec Coda Protocollo Immagini

Ogai Oggi Oggi

Da Modello

Oggi

25 Elementi Mostrati 1 - 4 su 4 risultati.

Una volta acceduto
nella'sezione del
Protocollo, il sistema
rimanda l'utente
sull’area di'lavoro per
lui abilitata

Gli'operatori di
protocollo (OP) avranno
accesso a tutti i tab,
mentre i Responsabili (R
o RP), Operatori
Avanzati (OA) e Utenti
(U) dei vari uffici
vedranno solamente il
tab Protocolli




@)

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
B Giovedi, 21 Dicembre 2023

{3t OPERAZIONI ‘ [l GESTIONE 4 PROTOCOLLI ™M MAIL [Z] FAscICOLI 2% ANAGRAFICHE

Acquisizione Archivi Speciali Scartati Da gestire Tutti

S lm | = | GO0l ® Cerca... Q

M 131 = 4 = b5 1

()
[ o

ll'tab Operazioni mostra
I'insieme dei widget
necessari al protocollo

Mail/Pec Coda Protocollo Immagini Da Modello
per acquisire,
protocollare o ri-
0gi Oggi Ogi Oggi lavorare un documento

protocollato

25 Elementi Mostrati 1 - 4 su 4 risultati.



@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
B Giovedi, 21 Dicembre 2023

{c OPERAZIONI [l GESTIONE 4 PROTOCOLLI ™~ MAIL [Z] FAscICOLI 2% ANAGRAFICHE

Acquisizione Archivi Speciali Scartati Da gestire Tutti

S l0m | = | GOl ® Cerca...

N\ 1 31 .L&& 4 é 5 _— La sezione "Acquisizione' permette di

visualizzare le mail/pec sincronizzate,
eventuali documenti inviati alla coda
Mail/Pec Coda Protocollo Immagini Da Modello protocollo da utenti del'documentale,
Immagini scannerizzate e/o l’insieme
dei' modelli' predefiniti creati dagli
Ood! o9 099! 009! utenti di protocollo per semplificare la
protocollazione manuale

25 Elementi Mostrati 1 - 4 su 4 risultati.



@)

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
B Giovedi, 21 Dicembre 2023

{c OPERAZIONI [l GESTIONE 4 PROTOCOLLI ™~ MAIL [Z] FAscICOLI 2% ANAGRAFICHE

Scartati [j|a gestire Tutti

S lm | = | GO0l ® Cerca... Q

M 7 & 1 3B 5

Acquisizione Archivi Specisg

()
[ o

La sezione “Scartati™
permette di visualizzare le

Mail/Pec Scartate Coda Scartate Immagini Scartate . .
eventuali mail/pec,
documenti e
o0g oggi ol Immagini scartati in guanto

da non protocollare

25 Elementi Mostrati 1 - 3 su 3 risultati.



@)

pran) Area Utente

(=]

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
B Giovedi, 21 Dicembre 2023

{c OPERAZIONI [l GESTIONE

4 PROTOCOLLI

Acquisizione Archivi Speciali Scartatl Da gestire \Tuﬁi

S l0m | = | GOl ® Cerca...

®)
(Ve 0 C? -+ 2 5 59.|_
Respinti Da Assegnare Da Annullare
Oggi Oggi Oggi

25 Elementi A Mostrati 1 - 3 su 3 risultati.

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

™M MAIL

0

La sezione “Da gestire"
8] permette di visualizzare
gli'eventuali protocolli da
ri-gestire in quanto
respinti, da assegnare o
da annullare

Da notare che in guesta sezione
saranno visibili'i'protocolli respinti, da
assegnare efo da annullare per i

protocollatori'che hanno gestito in
precedenza quel protocollo o per tutti i
protocollatori sulla base di quanto
configurato.
In ogni caso tutti iprotocollatori li
vedranno nell’elenco di tutti i protocolli
nel tab «Gestione» Ll



@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
B Giovedi, 21 Dicembre 2023

{3t OPERAZIONI [l GESTIONE 4 PROTOCOLLI ™M MAIL [Z] FAscICOLI 2% ANAGRAFICHE

Acquisizione Archivi Speciali Scartati Da gestire

S lm | = | GO0l ® Cerca... Q

M 131 & 4 =@ 5

()
[ o

A
'II
| o=
i
5

In fine un tab
complessivo che mostra

Mail/Pec Coda Protocollo Immagini Da Modello - :
tutti i widget di
“Operazioni”
Oggi Oggi Oggi Oggi
KA — ~SL i — -

25 Elementi Mostrati 1 - 12 su 12 risultati.



@)

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
B Giovedi, 21 Dicembre 2023

{st OPERAZIONI [E] GESTIONE 4 PROTOCOLLI ™M MAIL [Z] FAscICOLI 2% ANAGRAFICHE

@ (m| = |G [olBE cer. Q &

r 35 L 20 £

/]

Il tab Gestione mostra
I'insieme dei widget

Protocolli Protocolli UOP Protocolli Personali Registro giornaliero necessari alla
visualizzazione dei
. . _ protocolli creati: tutti,
Oggi Oggi Oggi

personali e il registro
giornaliero

25 Elementi Mostrati 1 - 4 su 4 risultati.



@)

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop
Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
B Giovedi, 21 Dicembre 2023
{st OPERAZIONI [F] GESTIONE ™~ MAIL
o l0m | = | G0l ® Cerca...
&2 0 & 0 & 0
o= [y Ccc

Assegnati UO Assegnati Operatore Assegnati CC

Ogai Oggi Oggi

4

25 Elementi Mostrati 1 - 6 su 6 risultati.

Da notare che
guesto sara l'unico tab
selezionabile e
accessibile dagli
utenti che non fanno
parte dell’ufficio
protocollo

[Z] FAscICOLI

0

Il tab "Protocolli*
mostra l'insieme dello
stato di lavorazione,
Oggi distribuzione e gestione
del protocollo
all’interno dell’ufficio
dell’utente corrente

In lavorazione




@)

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo! ’!I té.lb Mail mostra
9 Giovedi, 21 Dicembre 2023 I'insieme dello stato

delle mail ricevute e gia

{5 OPERAZIONI E] GESTIONE 4. PROTOCOLLI & FAscico protocollate/in

protocollazione,

In entrata In uscita Tutti

acquisite, scartate o

S lm | = | Q@ @B cer. tutte. In caso di errori
sara possibile procedere

da qui con il recupero
21 1 6 E&Z 1 31 % 7 8 1 delle mail desiderate

Manutenzione (Mail/PEC) Mail/PEC ricevute Mail/PEC scartate Mail/PEC

In protocollazione Acquisite Scartate Tutte

25 Elementi Mostrati 1 - 4 su 4 risultati.



@)

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
B Giovedi, 21 Dicembre 2023

{st OPERAZIONI [l GESTIONE 4 PROTOCOLLI ™M MAIL £ FAsSCICOLI 2% ANAGRAFICHE

@ (m| = |G [olBE cer.

llitab Fascicoli mostra
I:D 4 E 0 ! 0 I"insieme dei fascicoliinei
guali l'utente e impostato
come Proprietario o peri
Owner Visibili cc guali e stata fornita
Proprietari Visibili Copia conoscenza visibilita sulla base del
piano di fascicolazione
eventualmente
configurato

25 Elementi Mostrati 1 - 3 su 3 risultati.



@)

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
B Giovedi, 21 Dicembre 2023

{st OPERAZIONI [l GESTIONE 4 PROTOCOLLI ™M MAIL [Z] FAscICOLI &%  ANAGRAFICHE

@ m|E | Q@B e Q
4 i i

Anagrafica Esterna Organigramma Titolario Piano di fascicolazione

QQ

lIitab Anagrafiche mostra
I'insieme dei widget
necessari alla

visualizzazione: delle

anagrafiche esterne,

dell’ Organigramma
aziendale e del Titolario

25 Elementi Mostrati 1 - 4 su 4 risultati.



@)

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
B Giovedi, 21 Dicembre 2023

{> OPERAZIONI E] GESTIONE X1 PROTOCOLLI

Acquisizione Archivi Speciali Scartati Da gestire Tutti

S lm | = | GO0l ® Cerca...

M 131 (& 4 3=

Mail/Pec Coda Protocollo Immagini

Ogugi 0Oggi Oggi

25 Elementi Mostrati 1 - 4 su 4 risultati.

& MAL A

5 &
Da Modello

Oggi

FASCICOLI 2% ANAGRAFICHE

Gli operatori di
protocollo (OP) dal tab

“Operazioni” possono
accedere all’elenco delle
mail/pec sincronizzate




@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

.. . . X
£ Archivio: Mail/PEC ricevute

>
R e — S | e—e
STATO TIPO DOC. MITTENTE DESTINATARI DATA RICEZIONE OGGETTO ACCOUNT
-_’é posta-certificata@pec.actalis.it edoktest@actaliscertymail.it 29/09/2023 ACCETTAZIONE: Test edoktest@actaliscertymail.it E
__’é posta-certificata@pec.actalis.it edokiest@actaliscertymail.it 16/08/2023 ACCETTAZIONE: Hello {{UserNa... edoktest@actaliscertymail.it E
-_!@ posta-certificata@pec.actalis.it edokiest@actaliscertymail.it 26/06/2023 CONSEGNA: RE: Test email pack... edoktest@actaliscertymail.it E
posta-certificata@pec.actalis.it edokiest@actaliscertymail.it 03/06/2023 ACCETTAZIONE: Test edoktest@actaliscertymail.it E

&‘
R R

posta-certificata@pec.actalis.it edoktest@actaliscertymail.it 03/06/2023

Dall’elenco della'mail/pec gli
__’é posta-certificata@pec.actalis.it edokiest@actaliscertymail.it 03/06/2023 utenti possono visualizzare’

J@ @ posta-certificata@pec.actalis.it edokiest@actaliscertymail.it 03/06/2023 ricerca re, ﬁltra re, E
-’@ @ posta-certificata@pec.actalis.it edoktest@actaliscertymail.it 03/06/2023 raggruppare Ia pOSta E
| N | - ricevuta da controllare (e .

-_’é @ posta-certificata@pec.actalis.it edoktest@actaliscertymail.it 09/05/2023 > > . : .
relative informazioni) .

__’é @ posta-certificata@pec.actalis.it edokiest@actaliscertymail.it 09/05/2023 .

25 Elementi A Mostrati 1 - 25 su 131 risultati. 2 3 4 5 6 >




@)

(mn)

(=]

Area Utente

OF Dashboard ‘

L Protocollo ‘ Inserisci

.. . . X
£ Archivio: Mail/PEC ricevute

»

0 m

25 Elementi

TIPO DOC.

R R

R R R

FaN

flt

& =B

MITTENTE

posta-certificata@pec.actalis.it
posta-certificata@pec.actalis.it
posta-certificata@pec.actalis.it
posta-certificata@pec.actalis.it
posta-certificata@pec.actalis.it
posta-certificata@pec.actalis.it
posta-certificata@pec.actalis.it
posta-certificata@pec.actalis.it
posta-certificata@pec.actalis.it

posta-certificata@pec.actalis.it

Mostrati 1 - 25 su 131 risultati.

(Q Ccerca ‘ (O Desktop
Cerca...

DESTINATARI DATA RICEZIONE

edoktest@actal 29/09/2023
Apri

edokiest@actal 16/08/2023
Anteprima

edokiest@actal _126/06/2023
Protocolla da mail

dokiest tal 03/06/2023

edoktest@acta Scarta 106/

edoktest@actalisSeertymaiic — 03/06/2023

edokiest@actaliscertymail.it 03/06/2023

edokiest@actaliscertymail.it 03/06/2023

edoktest@actaliscertymail.it 03/06/2023

edoktest@actaliscertymail.it 09/05/2023

edokiest@actaliscertymail.it 09/05/2023

Q <&

OGGETTO ACCOUNT
ACCETTAZIONE: Test edoktest@actaliscertymail.it
ACCETTAZIONE: Hello {{UserNa... edoktest@actaliscertymail.it

Tramite tasto destro del mouse
sul record (oppure tramite click
sui 3 puntini posti a fianco del

record) gli utenti di protocollo

possono procedere ad aprire la

posta ricevuta, protocollaria o
scartarla




HO CE_)D Area Utente

@ Attenzione: Mail/PEC gia protocollata

OF Dashboard

g ‘ L Protocollo ‘

Inserisci ‘ Q

[P T I %

—

.. . . X
£ Archivio: Mail/PEC ricevute
»

Da notare che se due operatori di

Slm | =[Gl . o
protocollo cercano di protocollare Q
STATO TIPO DOC. MITTENT] Ia medeSIma mall’ II SIStema DATA RICEZIONE OGGETTO .Rlcarfcando Ia p.aglna
mostra un alert che indichera che infatti quella mail/pec -
Jé posta-ce . o 20/09/2023 ACCETTAZIONE: Test . S OS Ae .
= quella mail/pec e gia in non risultera piu visibile B
__’é posta-ce prOtOCO| IaZione 6/08/2023 ACCETTAZIONE: Hello { .

6/06/2023 CONSEGNA: RE: Test email pack...

edoktest@actaliscertymail.it

Protocolla da mail

o
-_’@ @ posta-certificata@pec.actalis.it edokiest@actal Scarta 03/06/2023 ACCETTAZIONE: Test edoktest@actaliscertymail.it E
-_’é @‘L posta-certificata@pec.actalis.it edoktest@actaliscertymailit™ 03/06/2023 ACCETTAZIONE: Test edoktest@actaliscertymail it E
__’é posta-certificata@pec.actalis.it edokiest@actaliscertymail.it 03/06/2023 ACCETTAZIONE: Test edoktest@actaliscertymail.it E
-_x@ @ posta-certificata@pec.actalis.it edokiest@actaliscertymail.it 03/06/2023 ACCETTAZIONE: Protocollo dic... edoktest@actaliscertymail.it E
-_’@ @ posta-certificata@pec.actalis.it edoktest@actaliscertymail.it 03/06/2023 ACCETTAZIONE: test edoktest@actaliscertymail.it E
-_’é @‘L posta-certificata@pec.actalis.it edoktest@actaliscertymail.it 09/05/2023 ACCETTAZIONE: Prova invia mail edoktest@actaliscertymail.it E
__’é &i posta-certificata@pec.actalis.it edokiest@actaliscertymail.it 09/05/2023 ACCETTAZIONE: Prova invia mail edoktest@actaliscertymail.it E

25 Elementi

A Mostrati 1 - 25 su 131 risultati.

24



@]
pran) Area Utente

(=]

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

. ) . X : X
£ Archivio: Mail/PEC ricevute & Email: PROT_MAIL_IN ACCETTA

Dati Generali Documenti Allegati ‘ (gj ‘ _L_

Descrizione Stato HH o« 1 > di1‘ o - + ‘ @ B L B ‘ a ‘ b

Bozza

»

. . informazioni mail
Descrizione Tipo

ND Da: posta-certificata@pec.actalis.it
Priorita A edoktest@actaliscertymail.it Al click sull'azione
0 Oggetto: ACCETTAZIONE: Test "Apri" dal menu
Mittente Data e ora di arrivo: 29/09/2023 09:22:27 precedente, viene
posta-certificata@pec.actalis.it ( Visualizza mail come HTML aperta Ia maschera dl
I | visualizzazione
edoktest@actaliscertymail.it daticert.xml ma"/pEc e relativi
Ricevuta di accettazione meta dati
Data ricezione
29/9/2023
Il giorno 29/09/2023 alle ore 09:22:26 (+0200) il messaggio
"Test" proveniente da "edoktest@actaliscertymail.it"
Oggetto ed indirizzato a:

ACCETTAZIONE: Test edoktest@actaliscertymail.it ("posta certificata")




@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

(=]

. ) . X : X
£ Archivio: Mail/PEC ricevute & Email: PROT_MAIL_IN ACCETTA

Dati Generali Documenti Allegati ‘ IEJ ‘ _L_

»

ae
N
I Cerca... Q g
message.eml
L]
@_ .eml :
03/10/2023

Nella sezione

“Documenti” sara presente il
file .eml.




@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

. ) ) X . X
I £ Archivio: Mail/PEC ricevute & Email: PROT_MAIL_IN ACCETTA
»

Dati Generali Documenti Allegati ‘ (SJ ‘ _L_

Cerca... Q S

Mentre nella sezione Allegati saranno
visibili'alla PEC'i'file .xml e la
postacert.eml con relativa possibilita di

daticert.xml

b oo p apertura, scarico e protocollazione
03/10/2023 Apri (tramite click sui tre puntini)
postacert.eml Modifica

@_ eml
09/02/2023 Elimina 5 5

i Da notare che in questo caso i
. protocollatori potranno procedere con
nieprima 5 5 5
" il Protocollare Ia mail/PEC. Il sistema
Protocolla S 5
procedera automaticamente a

hascondere la mail/PEC dall’elenco
della mail ancora da lavorare




@)

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

. ) ; X ) X
I £ Archivio: Mail/PEC ricevute & Email: PROT_MAIL_IN ACCETTA
»

Dati Generali Documenti Allegati ‘ (EJ ‘ _L_

L N ]
~
I Cerca... Q g

Da notare che, se invece che
Presentazione-Pp_2023. pdf Apri S
Phr pe una pec, si procede a
09/02/2023 .

Modifica protocollare una mail, allore
nella sezione Allegati
saranno visibili direttamente
Scarica gli eventuali allegati alla Mail
con relativa possibilita di
apertura, scarico e
protocollazione (tramite click
sui tre puntini)

Elimina

Anteprima

Protocolla i

28



@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

. ) ) X . X
I £ Archivio: Mail/PEC ricevute & Email: PROT_MAIL_IN ACCETTA
»

Dati Generali Documenti Allegati ‘

Descrizione Stato
Bozza

Descrizione Tipo
ND

Priorita
0

Mittente
posta-certificata@pec.actalis.it

Destinatari
edoktest@actaliscertymail.it

Data ricezione

29/9/2023

Oggetto
ACCETTAZIONE: Test

<1 >d1|® — 4+ | ® e 6

informazioni mail

Da: posta-certificata@pec.actalis.it

A edoktest@actaliscertymail.it
Oggetto: ACCETTAZIONE: Test

Data e ora di arrivo: 29/09/2023 09:22:27

( Visualizza mail come HTML

daticert.xml

Ricevuta di accettazione

Il giorno 29/09/2023 alle ore 09:22:26 (+0200) il messaggio
"Test" proveniente da "edoktest@actaliscertymail.it"

ed indirizzato a:

edoktest@actaliscertymail.it ("posta certificata")

Sia dall’elenco mail/pec, sia
dalla maschera di'dettaglio di

una mail/pec e possibile
tramite click alla
protocollazione

Anche in questo caso se due
operatori di protocollo
cercano di protocollare la

medesima mail, il sistema
mostra un alert che indichera
che quella mail/pec e gia in
protocollazione




Nel'caso in cui non sia gia presente in
anagrafica di sistema una anagrafica
Email del mittente non associata a nessuna anagrafica esterna, esterna con lindirizzo mail/pec del
continuare comunque? mittente il sistema fornira un warning
non bloccante per avviso.
Diversamente se gia presente non
verra visualizzato questo warning.

Attenzione
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L. . . X . X
68 Archivio: Mail/PEC ricevute &4 Email: PROT_MAIL_IN ACCETTA 4 Nuovo Protocollo

>
Minimi Avanzati Documenti Allegati Annulla Salva modello Registra Registra e chiudi
Tipo o1 > di
v i1 & — I
Entrata 1] "L +‘.%@_B‘Z‘
informazioni mail
QOggetto *

ACCETTAZIONE: Test . oo
Da: posta-certificata@pec.actalis.it

A edoktest@actaliscertymail.it

Classificazione Q Oggetto: ACCETTAZIONE: Test
Data e ora di arrivo: 29/09/2023 09:22:27 8 :
o _ Sara aperta la maschera di
Fascicolazione Q ( Visualizza mail come HTML 5
protocollazione dove sulla
daticert xunl sinistra sono presenti i
Tipo responsabile v Ricevuta di accettazione metadati necessari, mentre
sulla sinistra il visualizzatore
Mittente * Q Il giorno 29/09/2023 alle ore 09:22:26 (+0200) il messaggio de"a ma"/PEC
"Test" proveniente da "edoktest@actaliscertymail.it"
Questo campo & obbligatorio ed indirizzato a: N .
Destinatario * edoktest@actaliscertymail.it ("posta certificata")
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Minimi Avanzati Documenti Allegati Annulla Salva modello Registra Registra e chiudi

see Cerca... Q S
daticert.xml
@_ xml ‘
03/10/2023 " Apri
Anteprima
Scarica Mentre nella sezione Allegati

saranno visibili'gli eventuali
allegati con relativa

possibilita di apertura,
rimozione e protocollazione
(tramite click sui tre puntini)




@)

pran) Area Utente
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Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
B Giovedi, 21 Dicembre 2023

'st  OPERAZIONI [l GESTIONE 4 PROTOCOLLI

Acquisizione Archivi Speciali Scartati Da gestire Tutti

S lm | = | GO0l ® Cerca...

M 131 & 4 3B

Mail/Pec Coda Protocollo Immagini

Ogugi 0Oggi Oggi

25 Elementi Mostrati 1 - 4 su 4 risultati.

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

™M MAIL

S

g

Da Modello

Oggi

FASCICOLI

&% ANAGRAFICHE

Gli'utenti di'protocollo
possono anche procedere
alla protocollazione di'un

documento manuale
tramite click su apposito
pulsante



Trascina qui il file per caricarlo X

Formati file accettati: .eml,.msg,.pdf,.tif.tiff,.xml,.jpg,.jpeg,.png,.omp,.gif

Sara quindi aperta la
maschera di selezione
Annulla del file: tramite
drag&drop o tramite
finestra windows o
tramite fotocamera
(smartphone o tablet)




Trascina qui il file per caricarlo X

Formati file accettati: .eml,.msg,.pdf,.tif.tiff,.xml,.jpg,.jpeg,.png,.omp,.gif

Loremipsum_Prova.pdf
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5% Area Utente
OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘

X Nuovo Protocollo

Inserisci

(Q Ccerca ‘ (] Desktop

Minimi Avanzati

Tipo
Questo campo & obbligatorio

Oggetto *

Questo campo & obbligatorio

Classificazione

Fascicolazione

Tipo responsabile

Documenti

Allegati

Annulla Salva modello Registra Registra e chiudi

Lurem [psum

B >ajlo-—+ e L =i

Lore¢

"Neque porro quisquam est qui dolo
"There is no one who loves pain itself,

Lorem ipsum dolor sit amet, conse
scelerisque massa, non ornare turpis
pulvinar. Fusce malesuada massa at ti
parturient montes, nascetur ridiculus
sed egestas. Ut scelerisque leo sit ame
elit vel consequat. Class aptent taciti
himenaeos. Quisque in ex libero. Nulla

Sara aperta la maschera di
protocollazione dove sulla B
sinistra sono presenti i
metadati necessari, mentre
sulla sinistra il visualizzatore
del file in protocollazione
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Dashboard / Benvenuto user.protocollo user.protocollo !

«
B Giovedi, 21 Dicembre 2023

Navigatori ~

Yt PREFERITI -+ MIE RICERCHE co NAVIGATORE

> %%, Demo CNOG @ ‘ i ‘ E ‘ Q ‘ @ | [a Cerca... Q

Q

Pratiche A~

& Pratiche Un utente documentale,
Modell ~ (dagli'archiviia cui e

& Modell abilitato) puo inserire in
brotocollo N Coda protocollo una

richiesta di
protocollazione di un
documento

~ %, Protocollo

= Protocolli di Cortesia

25 Elementi A Mostrati 1 - 1 su 1 risultati.
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OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

(=]

&= Archivio: Doc Comitato Esecutivo CNOG

»
s e -
& om | = @b = @ cera. Q < |+

EI STATO TIPO DOC. OGGETTO DATA DOC DESC TIPO DOC PROT. AUTOMATICO UTENTE CREATORE DATA CREAZIONE
X b test bsm TR Yecisioni del Consiglio ... 2023_15 user protocollo 21/12/2023 :
Apri .
|:| ¢L Prova 13/12 Corrispondenza in uscita 202314 root 13/12/2023 .
Modifica documento primario .
0 ﬂ'h @ Test4 Yecisioni del Consiglio . 2023.13 .
i . 1 ) ) L
Modifica completa Aprendo I*archivio e .
|:| ¢L Test 3 . Corrispondenza in uscita 2023_12 q q .

= Modifica record successivamente tramite

Test2 . Corrispondenza in uscita 2023_11 .
i & Anteprima i tasto destro = Bozza :
O A b Test Download elibere del Comitato e... 2023_10 Protocollo gli utenti :
imi t ichiedere di :
O 7L @ Test prot Elimina record Corrispondenza in uscita 2023_9 pO ranno ricniedere ai .
O ¢L @G Test Lele Invio mail Corrispondenza in uscita 2023_8 prOtOCOI Ia re II docu mento E
Crea bozza protocollo ) . dESlderatO .
D ﬂi @ Test Determine del Presidente 2023_7 .
|:| ¢L @ Prova senza doc 12/10/2023 Delibere del Comitato e... 2023_6 user.protocollo 13/10/2023 E

25 Elementi A Mostrati 1 - 14 su 14 risultati.
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Tipo . B  >avje -+ @epLb|=mn

UeSC Campo e opongacono

Oggetto *

[y S—

RIRO RIA

» Morma AgliD

Questo campo & obbligatorio

ll'sistema aprira all’utente documentale
Q una maschera semplificata di
protocollazione nel guale inserire il
Q Tipo ed eventuali altri suggerimenti.
Questi dati saranno poi verificati e
i validati dagli operatori di
protocollo (OP) prima della
protocollazione effettiva

Classificazione

Fascicolazione

Tipo responsabile

prore venuto a riscattar la figlia
con molto prezzo. In man le bende avea,
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OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
B Giovedi, 21 Dicembre 2023

{> OPERAZIONI E] GESTIONE X1 PROTOCOLLI

Acquisizione Archivi Speciali Scartati Da gestire Tutti

S l0m | = | GOl ® Cerca...

M 131 & 4 | &=

Mail/Pec Coda Protocollo Immagini

Ogugi 0Oggi Oggi

25 Elementi Mostrati 1 - 4 su 4 risultati.

™M MAIL

S

g

Da Modello

Oggi

FASCICOLI

2% ANAGRAFICHE

Gli' operatori di
protocollo (OP) dal tab
“Operazioni” possono quindi

procedere a protocollare i
documenti che altri utenti
del documentale hanno
inserito in bozza nella Coda
Protocollo




S AreaUtente

OF Dashboard | X Protocollo | Inserisci

£
flt
i

=D

STATO TIPO DOC. OGGETTO
bozza di protocollo in usc...
Bozza protocollo uscitac...

Test bozza da archivio

Y B B

Documento da protocolla..

25 Elementi A Mostrati 1 - 4 su 4 risultati.

Personale

| Q cerca | [J Desktop
Cerca... Q S,
MITTENTE DESTINATARIO RESPONSABILE UNITA OPERATIVA CLASSIFICAZIONE
Apri
EDOK ;bmune di Vobarno Uffici...
Anteprima
Edok S0 Protocolla da coda oK : 5
o | L'operatore di'protocollo (OP) dopo
aver aperto la coda protocollo, Potra

fare tasto destro = Protocolla sul
documento inserito di suo interesse.
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X Nuovo Protocollo
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Minimi Avanzati

Tipo
Questo campo & obbligatorio

Oggetto *

Questo campo & obbligatorio

Classificazione

Fascicolazione

Tipo responsabile

Documenti

Allegati

Annulla Salva modello Registra Registra e chiudi

Lurem [psum

B >ajlo-—+ e L =i

Lore¢

"Neque porro quisquam est qui dolo
"There is no one who loves pain itself,

Lorem ipsum dolor sit amet, conse
scelerisque massa, non ornare turpis
pulvinar. Fusce malesuada massa at ti
parturient montes, nascetur ridiculus
sed egestas. Ut scelerisque leo sit ame
elit vel consequat. Class aptent taciti
himenaeos. Quisque in ex libero. Nulla

Sara aperta la maschera di
protocollazione dove sulla %
sinistra sono presenti i '
metadati necessari, mentre
sulla sinistra il visualizzatore
delfile in protocollazione
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Entrata

I E<1 >di7| @ — + | @& B LB | = "

| Bl Lutente procedera '

Interno
quindi con il —
Uscita selezionareil tipodi | @ K RIRG RI{A
Questo campo e obbligatorio prOtOCO"O 1800001 BOMC IO SRemAET
Classificazione Q o

Cantami, o Diva, del Pelide Achille

I'ira funesta che infiniti addusse

lutti agli Achei, molte anzi tempo all'Orco
generose travolse alme d'ero,

e di cami e d'augelli orndo pasto

lor salme abbandono (cosi di Giove

I'alto consigho s'adempia), da quando
primamente disgiunse aspra contesa

il re de' prodi Atride e il divo Achille.

E qual de' numi inimicolli? Il figlio

di Latona e di Giove. Irato al Sire

desto quel Dio nel campo un feral morbo,
¢ la gente peria: colpa d'Atride

che fece a Crise sacerdote oltraggio.

Fascicolazione Q

Tipo responsabile h p—

Degli Achivi era Crise alle veloci
n prore venuto a riscattar la figlia

con molto prezzo. In man le bende avea,
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Minimi Avanzati Documenti Allegati Annulla Salva modello Registra e chiudi

Tipo

e . B«  >a7lo -+ e L=z

b

QOggetto *
Documento Manuale Edok

[T

K RIRO  RI{A

Classificazione Q del Pelide Achille
I'ira funesta che infiniti addusse
lutti agli Achei, molte anzi tempo all'Orco
generose travolse alme d'ero,
Fascicolazione Q e di cami e d'augelli orndo pasto

lor salme abbandono (cosi di Giove
I'alto consigho s'adempia), da quando
primamente disgiunse aspra contesa
Tipo responsabile = — il re de' prodi Atride e il divo Achille.
E qual de' numi inimicolli? Il figlio
di Latona e di Giove. Irato al Sire
desto quel Dio nel campo un feral morbo,
Mittente = ¢ la gente peria: colpa d'Atride
EDOK (AOQ) x Q = che fece a Crise sacerdote oltraggio.
Degli Achivi era Crise alle veloci
n prore venuto a riscattar la figlia

con molto prezzo. In man le bende avea,
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o . T B  >avje -+ mepLb|=mn

b

QOggetto *

[T

Documento Manuale Edok = .
=2\
) — N I'\OK RIRO RIR (&)

SEETEES WekaSE T P

A cliccare sullalente

Classificazione cAar calas ~ara |5 a, del Pelide Achille
Q per selezionare la  pesnburie
3 & molte anzi tempo all'Orco
classificazione corretta e alme d'eroi,
Fascicolazione Q elli orrido pasto

lor salme abbandono (cosi di Giove
I'alto consigho s'adempia), da quando
primamente disgiunse aspra contesa
Tipo responsabile = — il re de' prodi Atride e il divo Achille.
- E qual de' numi inimicolli? Il figlio
di Latona e di Giove. Irato al Sire
desto quel Dio nel campo un feral morbo,
Mittente = ¢ la gente peria: colpa d'Atride
EDOK (AOQ) x Q che fece a Crise sacerdote oltraggio.
Degli Achivi era Crise alle veloci
n prore venuto a riscattar la figla

con molto prezzo. In man le bende avea,




Classificazione

v [J  Titolariov1
v I Amministrazione Generale
1.1 Normativa legislativa e relamentare applicabile alla Societa CIaSSificazione
1.2 Atto costitutivo, statuto, operazioni straordinarie e visure societarie 3 ricercabile dal TitOIariO

presente

Documenti e/o disposizioni e/o relamenti di indirizzo, coordinamento e controllo da p

4 Assetto organizzativo, funzionigrammi, organigrammi e relative disposizio
Programmazione, pianificazione e controllo

& Relamenti Societari

7 Disposizioni e Comunicazioni di Servizio

on pubbliche amministrazioni, istituzioni, enti e organismi nazionali, eu i e internazionali e relativi accordi e co
so agli atti (extra D.Lgs. 50/2016)

ANNULLA
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Leeitn - : B >arvje -+ @8b b=

€DOK L)

5 = Maorma Agl

QOggetto *
Documento Manuale Edok

Classificazione == . . .
| Amministrazione Generale x Q Cantami, o Diva, del Pelide Achille

L'utente procedera quindi con
selezionare, se presente/i, il fascicolo di

Fascicolazione

Protocollo a cui legare il documento.

Tipo responsabile - (Il sistema mostra solamente i Fascicoli
previsti per la Classificazione

Mittent .

EI;)C?nKiAOD) x Q selezionata)

con molto prezzo. In man le bende avea,
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Leeitn - : B >arvje -+ @8b b=

QOggetto *
Documento Manuale Edok

[y S—

€DOK CI

5 = Maorma Agl

Cantami, o Diva, del Pelide Achille

Operatore avanzato

L'utente procedera quindi con

- Responsabile _ selezionare il tipO o] responsabile.

(Il'tipo di responsabile mostrato nella

tendina puo variare in base a come e
stato configurato il sistema da parte dei

Mittente «

EDOK (AOO) x Q tecnici EdOk)

Unita operativa responsabile

con molto prezzo. In man le bende avea,




@)

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘

Inserisci ‘
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Salva modello Registra e chiudi

Minimi Avanzati Documenti Allegati Annulla
Tipo . B .
Uscita ” = E < 1> di7| @ + | e B L | = I8
QOggetto *
Documento Manuale Edok q._.ni.._._b y
[
% =B RIA® RIjA
e Do K —————— T

Classificazione
| Amministrazione Generale

Fascicolazione

A cliccare sulla
Tipo responsabile . , : ,
Unita operativa responsabile per seleziona

Unita operativa responsabile

Mittente

|

tipo selezionato

Cantami, o Diva, del Pelide Achille

I'ira funesta che infiniti addusse

lutti agli Achei, molte anzi tempo all'Orco
generose travolse alme d'ero,

e dicani e d'aygelli ormdo pasto

indono (cosi di Giove

) s'adempia), da quando

J:—)IJJ:C—) Isgiunse aspra contesa
s Atride e il divo Achille.
reil

11 inimicolli? 11 figlio
Giove. Irato al Sire

) nel campo un feral morbo,
a: colpa d'Atride

se sacerdote oltraggio.

era Crise alle veloci

prore venuto a riscattar la figlia

con molto prezzo. In man le bende avea,




Unita operativa responsabile X

v EDOK (AOO)

& Direzione generale (UOR)

v g Ufficio Sviluppo (UO)

(] & Uthcio sviluppo HS (UOR) Responsabile ricercabile

’ .
|:’ & Ufficio sviluppo ModellT (UOR) da" Organlgramma
(] & utfcio T WoR) presente filtrato in base
v & Ufficio commerciale (UQ) al tlpo dl
responsabile selezionato

[J & ufficio Marketing (UOR)

precedentemente

ANNULLA PROSEGUI




b
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&= Archivio: Doc Comitato Esecutivo CNOG

Minimi Avanzati Documenti

Classificazione
| Amministrazione Generale

Fascicolazione

Tipo responsabile
Unita operativa responsabile

Unita operativa responsabile
Direzione generale (UOR)

Mittente
EDOK (A0O)

Destinatario

Allegati

Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

X Bozza Protocollo

Annulla Salva modello Registra e chiudi

e B« >avje-+ @b iLp|=:

0
8 RIIAO

= €éDOK RiRO

ED0K

Cantami, o Diva, del Pelide Achille

Mot ' S0 addusse
inzi tempo all'Orco
d'eroi,

“utente quindi procede con YN

o :0s1 di Giove
il cliccare sullalente jia), da quando
selezionare il mittente e il

aspra conlesa
1 divo Achille.
- - - olli? 11 figlhi
destinatario desiderato e
po un feral morbo,
CrE ETINC PPOTT. CUTpE d'Atride
che fece a Crise sacerdote oltraggio.
Degli Achivi era Crise alle veloci
prore venuto a riscattar la figlia
con molto prezzo. In man le bende avea,




Destinatario

o0 m

Se non trovata
potra anche
essere creata da
zero

E’ NOME COGNOME CODICE FISCALE

Edok S.r.l Edok Srl 02663950984

Ufficio Protocollo 00435460175
'anagrafica esterna Mazzacani MZZMRC79A31D9/
(mittente o destinatario in Leal
base al tipo di protocollo)
sara ricercabile e
selezionabile dall’elenco
delle anagrafiche

Carosso CRSMRC85A28B157V

12 Elementi A~ Mostrati 1 - 5 su 5 risultati.
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&= Archivio: Doc Comitato Esecutivo CNOG X Bozza Protocollo &2 Anagrafica Esterna
>
Dati contatto Recapiti Note Campo invio massivo Annulla Salvae chiuHi
Tipo v Nome * Cognome *
Questo campo & obbligatorio Questo campo & obbligatario Questo campo & obbligatorio
Codice Fiscale Partita IVA
In caso di nuova anagrafica
Data creazione Utente creazione

l'utente sara quindi rimandato
sulla maschera di creazione
Anagrafica esterna nella quale
inserire i dati raccolti (potra
successivamente tornare alla fase
di protocollazione)




b
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OF Dashboard

g ‘ L Protocollo ‘

&= Archivio: Doc Comitato Esecutivo CNOG

Minimi Avanzati Documenti Allegati

Tipo
Uscita

QOggetto *
Documento Manuale Edok

Classificazione
| Amministrazione Generale

Fascicolazione

Tipo responsabile
Unita operativa responsabile

Unita operativa responsabile
Direzione generale (UOR)

Mittente

Inserisci ‘

X Bozza Protocollo

(Q Ccerca

‘ (O Desktop

Annulla

Salva modello Registra e chiudi

EDOK.

ED0K

>di7| ® — + | @65 B LB | =@ n

B -

€DOK

Cantami, o Diva, del Pelide Achille

I'ira funesta che infiniti addusse

lutti agli Achei, molte anzi tempo all'Orco
generose travolse alme d'eroi,

e di cami e d'augelli orndo pasto

lor salme abbandono (cosi di Giove

l'alto consiglio s'adempia), da quando
primamente disgiunse aspra contesa

il re de' prodi Atride e il divo Achille.

E qual de' numi inimicolli? Il figlio

di Latona e di Giove. Irato al Sire

desto quel Dio nel campo un feral morbo,
¢ la gente peria: colpa d'Atride

che fece a Crise sacerdote oltraggio.
Degli Achivi era Crise alle veloci

prore venuto a riscattar la figlia

con molto prezzo. In man le bende avea,

un *) l'utente puo anche
procedere con compilare
eventuali dati avanzati
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Nota B  >avje -+ mepLb|=mn
“ |
Copia conoscenza Q Rl;ﬁ @ RI;H

Tra 1 quali gli eventuali utenti/uffici in Cc
(I campi mostrati in guesta sezione
possono variare in base a come e stato
configurato il sistema dai tecnici Edok)

E qual de' numi inimicolli? Il figlio
di Latona e di Giove. Irato al Sire
desto quel Dio nel campo un feral morbo,
¢ la gente peria: colpa d'Atride

che fece a Crise sacerdote oltraggio.
Degli Achivi era Crise alle veloci

prore venuto a riscattar la figlia

con molto prezzo. In man le bende avea,
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HS ﬂ% Area Utente @a B ﬂ%

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

(=]

X Nuovo Protocollo

Minimi Avanzati Documenti Allegati Annulla Salva modello Registra e chiudi

Cerca... Q S

b

O al caricamento di

L- a aYe

Nessun risultato
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pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

(=]

X Nuovo Protocollo

Minimi Avanzati Documenti Allegati Annulla Salva modello Registra e chiudi

. . B >ajlo-—+ e L =i

b

Tipo
Uscita

QOggetto *
Documento Manuale Edok

Classificazione
| Amministrazione Generale X Q

I ,Ore necessari, l'utente potra
Fascicolazione Q procedere con il registrare il

"Neque porro quisquam est qui dolorem ip
“There is no one who loves pain itself, who see prOtOCOI IO

Tipo responsabile
Unita operativa responsabile

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Mauris vitae erat nibh. Morbi imperdiet
scelerisque massa, non ornare turpis elementum consectetur. Praesent laoreet vitae libero eget
. . . pulvinar. Fusce malesuada massa at tincidunt tincidunt. Orci varius natoque penatibus et magnis dis
Unita operativa responsabile . L . . . L .
Direzione aenerale (UOR) % Q parturient montes, nascetur ridiculus mus. Nam sed tincidunt turpis. Quisque tincidunt dictum augue
9 sed egestas. Ut scelerisque leo sit amet lectus vehicula, et posuere enim porttitor. Fusce porta varius
elit vel consequat. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos
himenaeos. Quisque in ex libero. Nullam augue mauris, blandit sit amet neque eu, viverra congue est.

Mittente *
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pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

X Nuovo Protocollo

Minimi Avanzati Documenti Allegati Annulla Salva modello Registra e chiudi

Tipo . . . — mm
e — B alo-—+ 6B Lb| =i

»

QOggetto *
Documento Manuale Edok

Il pulsante “registra”,
registrera il protocollo e

manterra aperta la maschera
Classificazione
| Amministrazione Generale x Q del documento.

Lorem Il “registra e chiudi* invece a

Q differenza del

"Neque porro quisquam est qui dolorem ipsum quii precedente chiuderé |a
"There is no one who loves pain itself, who seeks after i 4

Tipo responsabile maSChera del documento

Unita operativa responsabile . .

P P Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing dOPO daver regIStratO ||
scelerisque massa, non ornare turpis elementum c
pulvinar. Fusce malesuada massa at tincidunt tincid prOtOCOHO
% Q parturient montes, nascetur ridiculus mus. Nam sed
sed egestas. Ut scelerisque leo sit amet lectus vehi
elit vel consequat. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos
himenaeos. Quisque in ex libero. Nullam augue mauris, blandit sit amet neque eu, viverra congue est.

Fascicolazione

Unita operativa responsabile
Direzione generale (UOR)

Mittente *
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OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘

X Protocollo 2023U0000036
pod

Minimi Avanzati Documenti Allegati

Tipo
Uscita

Numero protocollo

202300000036

Oggetto
Documento Manuale Edok

I Amministrazione Generale

Mittente

EDOK (AOO)

Inserisci

(Q Ccerca ‘ (] Desktop

Data protocollo
21/12/2023

Responsabile
Fabio Zanni (RP)

Chiudi Salva modello

di

1 > @& —+ | BB LB =

1

Lorem Ipsum

Neague oo quISGUAM S! qui Bolonem (psum quis dolor St ameal, consectelur, Sdipisc vedl...”

"There & no one who ioves pam Bsel, who seeks afier § and wanis io have £ simply because & is pan_"

Lorem ipsum dolor sit amel, consectstur adipiscing elit. Mawis vilse eral nibh. Morbi imperdiet
scelerisque Massa, Non Oomare lurpis elemenium consectstur. Prassent laoreet vilae ibero egel
pulvinar. Fusce malesuada massa at lincidunt incidunt. Ordi varius naloque penalibus et magnis dis
parturient monles, nascelur ridiculus mus. Nam sed tincidunt turpis. Quisque lncidunt ddum augue
sed egestas. Ul scelerisque leo sit amed lecius vehicula, el posuere enim portlitor. Fusce porta varius
elit vel consequat. Class aplent Lacili sociosqu ad lilra lorquent per conubia nostra, per inceplos
himenaeos. Quisque in ex libero. Nullam augue mauris, blandit sit amel neque eu, viverra congue est

Mauris ac auctor dolor. Proin maximus quam id magna vulputate ultrices. Mascenas lacinia dobor
eros, a bibendum bellus bibendum vilae. Praesent vel neque imperdiel, elelfend est vel, pharelra ex
Vivamus a hendreril nisl. Eiam dignissim sed arcu in cursus. Pellentesque nubrum semper jusio, ut
ormane mi vehicula sodales. Fusce ul impardiel nisl Nullam suscipll, leclus &l semper omare, anbe nisl
Ssemper lonem, in viverra mauns augue non erod. Nam tincdunt maurs mi, nec congue est bibendum
wel Morbi ulamcorper aros &l lempus suscipil. Nunc matlis sed lectus ol sleifend Morbi convallis
augue melus, sccumsan malesuada elil consectetur quis. Donec vel turpis efficiur, malesuada ligula
ut, blandit dui. Integer at punus et quam blandit volulpat. Donec vel orci efficitur, sodales diam nec,
madesusads |paum

Nullam euismod, odio in omare fermentumn, nunc sapien vestibulum erat, aliquam elementum est est
Sed eral. Proin facilisis lacus vikae magna volulpal, vitse commoddo velil volutpal. Aliquam rubnum erat
a nibh elementum, quis elefend nulla finglla. Proin sed velil pulvinar est consequal rhoncus ul non
augue. Cras id velit purus. Aliquam convallis venenalis ullrices. Nam pulvinas abquel magna, al ormare
Bgula cursus vel. Curabitur vilae cursus anbe. Morbi congue loremn ac ante prefium commodo. Nulla
imperdiet iam eget toror dignissim egestas vitae sit amet sem

In purus e, finbus quis nisi ul, placeral ur eral. P que mori instigue

Bus b sealess o fames v fos  Bacsan soatue tue Laatie i at
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Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop
i= Archivio: Protocolli
>
oom = | @ = @ cera.
STATO TIPO DOC. NUMﬁO NUMERO DI SEGNATURA DATA ﬁo OGGET...
» 9@ B 37 2023E0000037 22/12/20.. E ACCETTA...
— Por 99 202960000096 e o
» 9 B 35 2023E0000035 14/12/20.. E 0000000..
» 9 b 34 202310000034 14/12/20... Protocoll...
» Q@ B 33 2023E0000033 14/12/20.. E ACCETTA...
» 9 b 32 202300000032 12/12/20... u Comunic...
e 3 B 31 2023E0000031 12/12/20... E ANOMAL...
s 3 b 30 202300000030 07/12/20... u Deument...

25 Elementi

A

Mostrati 1 - 25 su 37 risultati.

Illprotocollo cosi inserito sara

guindi presente all’interno
dell’elenco Protocolli

Ufficio Sv...

Comune ...

EDOK

Stefano L...

EDOK

Edok S.rl ..

Marco M...

EDOK

Ufficio IT

EDOK

Comune ...

EDOK

Edok S.rl ...

|.2 Atto c...

[.1 Norma...

I.7 Dispo...

Marco Ca... [.1 Norma...

I1.1 Bilanc...

|.6 Relam...
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pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

(=]

i= Archivio: Protocolli

©omo

»

flt

& = ® Cerca...

STATO TIPO DOC. NUMERO NUMERO DI SEGNATURA DATA TIPO OGGET... MITTE... Gli operatori (o] protocollo
-2 B . . o, mwsr . PUSENY uingi prosedare

tramite click sull’apposito campo

protocolli di Cortesia @ a visualizzare il protocollo di
cortesia automaticamente
T — - —
Eolm| = @ =m0 e generato
NUMERO 0GGETTO DATA
37 ACCETTAZIONE: Test Fri Dec 22 2023 09:09:37 GMT+0100 (Ora standard dell'Europa centrale) E
4 Elementi ~ Mostrati 1 -1 su 1 risultati.
» X b 36 2023U0000036 21/12/20.. u Documen.. EDOK Edok Sirl .. Fabio Za... Direzione.. | Ammini.. :
[ ]
> Q PO 35 2023E0000035 14/12/20... E 0000000... Marco M... EDOK 1.6 Relam.. .

25Elementi A Mostrati 1 - 25 su 37 risultati. 2 >



»

@)

(mn)

(=]

Area Utente

OF Dashboard

i= Archivio: Protocolli

0 m

STATO

- R

‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

E ‘ Q ‘ E ‘ [ED Cerca... Q e
TIPO DOC. NUMERO NUMERO DI SEGNATURA DATA RESPO... UNITA ... CLASSI...
= 37 2112/2 Gli'operatori di protocollo 11 Bilanc..

Protocolli di Cortesia o

e |

4 Elementi

2
-

25 Elementi

Fa¥

AN

flt
1

Mostrati 1 -1 su 1 risultati.

36

35

Mostrati 1 - 25 su 37 risultati.

B

202300000036

2023E0000035

Cerca...

OGGETTO

potranno quindi procedere

tramite click destro ad aprire il
protocollo di cortesia e/o ad
inviarlo via mail a chi desiderato

ACCETTAZIONE: Jlest

Apri

Invia Mail
21/12/20.. U Documen...
14/12/20.. E 0000000...

EDOK

Marco M...

DATA

Fri Dec 22 2023 09:09:37 GMT+0100 (Ora standard dell'Europa centrale)

Edok Sirl .. Fabio Za... Direzione... | Ammini...

EDOK .6 Relam...
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@)

pran) Area Utente

(=]

— . . X X
= Archivio: Protocolli X Protocollo 2023E0000037

Minimi Avanzati Documenti

Tipo
Entrata

Numero protocollo
2023E0000037

Oggetto
ACCETTAZIONE: Test

Classificazione
II.1 Bilanci di Esercizio

Mittente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘

Allegati

Inserisci

‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

Illprotocollo/di cortesia cosi
generato e una copia del
documento protocollato e dei
relativi allegati (se rendirizzabili)

sul quale viene inserito un timbro
con:
AOO - Numero di protocollo —
Data di protocollo

Destinatario
EDOK (AOO)

<1 > e—-—+|@eB LB =

I EDOK - Protocollo numero 2023E0000037 del 22.12.2023 I
Da: posta-certificata@pec. actals
Inwiato: 29/09/2023 09:22:26
A edoktest@actalscertymailit
ac
Oggetto: ACCETTADIONE: Test
Alegat: daticert smid

Da notare che a seconda della
singolainstallazione il timbro
potra essere in posizioni

differenti (es, in alto a destra) e
su fogli differenti (es, tutte le
pagine, solo prima pagina, solo
ultima pagina, etc.)




pran) Area Utente

(Q Ccerca ‘ (] Desktop

Dashboard / Benvenuto user.protocollo user.protocollo !

Yy PREFERITI -+ MIE RICERCHE co NAVIGATORE

@‘“l‘E‘Q‘@|B Cerca...

|
B0 Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘
«
B Venerdi, 22 Dicembre 2023
Navigatori
Mail ~
Pratiche ~
& Pratiche —
Modelli A E 37
£ Modelli
Protocollo A

~ Y, Protocollo

= Protocolli di Cortesia

Protocollo Cortesia

Protocolli di Cortesia

Ultimo agg: Oggi

25 Elementi A Mostrati 1 -

= 14

Comitato Esecutivo CNOG

Doc Comitato Esecutivo CNOG

Ultimo agg: 17/10/2023

2 su 2 risultati.

Da notare cheil'protocollo di
cortesia potra anche essere
visualizzato direttamente dal
nhavigatore laterale (di sinistra)

nell’apposita sezione, per gli utenti
protocollatori (in aggiunta alla vista
gerarchica) e per gli utenti
dell’'organigramma (come unica
modalita di visualizzazione)
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pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

_ - L . X .
g Archivio: Protocolli di Cortesia [) Record: Documento Generale di Protocollo

« =i
Dati G li i ] i -
Navigator 5 ati Generali Documenti  Allegati I—I
Mail ~ Descrizione Stato E < 1 S di1| ™ — 4 ‘ 2 IETI]' ‘ co Em ‘ K 2
Protocollato L E = e mm PR"
Pratiche ~
A Pratiche 2 ST Da notare che aprendo un
Modell N protocollo di cortesia e procedendo
& Modell i con il download del documento in
37 . q
protocolle N locale, il nome del file

(configurabile per singola
installazione) riportera un set

~v Y, Protocollo

Numero di segnatura

= Protocolli di Cortesia . . . .
ristretto di informazioni (es,

Data
22/12/2023 Numero protocollo)
Anno edoktest@actaliscertymail.it ("posta certificata”)
2023

Il messaggio & stato accettato dal sist in

Identificativo messaggio: opec21004.502,
Tipo
E @ 2023E0007867.pdf A~
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OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

(=]

X
X Protocollo 2023U0000036

Minimi Avanzati Documenti Allegati Salva modello Registra simile

Tipo di

»

Uscita <1>1‘@—+‘@@L"-—T
Numero protocollo Data protocollo
2023U0000036 21/12/2023
L i e Da un protocollo registrato e
Documento Manuale Edok Fabio Zanni (RP) ) ) o
y guindi possibile procedere

con l'operazione di registra

Classificazione
I Amministrazione Generale

Fascicolazione simile (se necessario
' registrare altri protocolli
simili)

SEMIpEr [onem, 1 viver MAUNS BUGLE NON eros Nam tincdunt maur | NeC congue e
wel Morti ulamcorper &ros 8 lempus suscipll. Nunc matlis sad lectus st slelfend Morbi comvallis
augue melus, sccumsan malesuada elil consectetur quis. Donec vel turpis efficiur, malesuada ligula
ut, blandit dui. Integer at punus et quam blandit volutpat Donec vel orci efficitur, sodales diam nec,
malesuada |psum

Mittente
EDOK (AQO) Destinatario

Nullam euismod, adio in omare fermentum, nunc sapien vestibulum erat, aliquam elementum est est
sed eral. Proin facilisis lacus vitse magna volulpal, vitae commodo velil volulpal. Aliquam rutrum erat
a nibh elementum, quis elefend nulla finglla. Proin sed velil pulvinar est consequal rhoncus ul non
sugue. Cras id velit purus. Aligy convallis is ullrices. Nam pulvinas sbguet magna, st ornare
Bgula cursus vel. Curabitur vilae cursus anbe. Morbi congue loremn ac ante prefium commodo. Nulla
imperdiet ckam eget tonor dignissim egestas vilae sit amet sem.

In purus eiit, finbus quis nisi ul, p cletur eral. habitant mortd tnstique
1 ol

b raless o arnas s beris Ascsan noe saahis Sirsis




Registra simile X

Completa

Metadati
Documento

Destinatario Multiplo

Il sistema chiedera quindiil
tipo di registrazione simile
che si desidera effettuare

ANNULLA CONFERMA
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OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

X
X Protocollo 2023U0000036 4. Nuovo Protocollo

>
Minimi Avanzati Documenti Allegati Annulla Salva modello Registra Registra e chiudi
TI -
Uscita 7 : E<1 >di1| ® — + | B 6B LB | = n

QOggetto *
Documento Manuale Edok

In caso di'registrazione

Classificazione . . e N

| Amministrazione Generale X Q COMPLETA il sistema dprira
I ore la maschera di

Fascicolazione Q protocollazione con glé i

"Neque porro quisquam est qui dolorem ip . .
There s no one who oves pain e, who sodiILLLLEL L LU L e [e] ¥ [ ]

Tipo responsabile p0p0|ati

Unita operativa responsabile

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Mauris vitae erat nibh. Morbi imperdiet
scelerisque massa, non ornare turpis elementum consectetur. Praesent laoreet vitae libero eget
pulvinar. Fusce malesuada massa at tincidunt tincidunt. Orci varius natoque penatibus et magnis dis
% Q parturient montes, nascetur ridiculus mus. Nam sed tincidunt turpis. Quisque tincidunt dictum augue

sed egestas. Ut scelerisque leo sit amet lectus vehicula, et posuere enim porttitor. Fusce porta varius
elit vel consequat. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos
himenaeos. Quisque in ex libero. Nullam augue mauris, blandit sit amet neque eu, viverra congue est.

Unita operativa responsabile

Mittente *
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pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

X
I X Protocollo 2023U0000036 4. Nuovo Protocollo
»

Minimi Avanzati Documenti Allegati = a a Annulla Salva modello Registra Registra e chiudi
In caso di registrazione
Tipo IMETADATI il sistema aprira la
Hsclta maschera di protocollazione
S con giai dati' popolati e la
Documento Manuale Edok possibilita di caricare il
“

documento ormati file accettati:
Classificazione I
| Amministrazione Generale X Q

Fascicolazione Q /l\

Tipo responsabile
Unita operativa responsabile

Unita operativa responsabile X Q

Mittente *
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pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

X
X Protocollo 2023U0000036 4. Nuovo Protocollo

>
Minimi Avanzati Documenti Allegati Annulla Salva modello Registra Registra e chiudi
In caso di registrazione
Tipo - DOCUMENTO il sistema aprira (RS R0 =N R
Questo campo & obbligatorio la maschera di protocollazione
Oggetto * con il documento gia presente

y e la possibilita di inserire i dati

Questo campo & obbligatorio

hecessari
Classificazione Q I
Fascicolazione Q
"Neque porro quisquam est qui dolorem ipsum quia dolor sit amet, consectetur, adipisci velit..."
"There is no one who loves pain itself, who seeks after it and wants to have it, simply because it is pain..."
Tipo responsabile h

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Mauris vitae erat nibh. Morbi imperdiet
scelerisque massa, non ornare turpis elementum consectetur. Praesent laoreet vitae libero eget
pulvinar. Fusce malesuada massa at tincidunt tincidunt. Orci varius natoque penatibus et magnis dis
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Nam sed tincidunt turpis. Quisque tincidunt dictum augue
sed egestas. Ut scelerisque leo sit amet lectus vehicula, et posuere enim porttitor. Fusce porta varius
elit vel consequat. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos
himenaeos. Quisque in ex libero. Nullam augue mauris, blandit sit amet neque eu, viverra congue est.
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pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

X
X Protocollo 2023U0000036 4. Nuovo Protocollo

»
Minimi Avanzati Documenti Allegati A A q Annulla Salva modello Registra Registra e chiudi
In caso di registrazione
P .
_ !)ESTINATA‘R‘IO MULTIPLO |I. o — 4 50 L -
I . sistema aprira la maschera di
| Amministrazione Generale X Q

protocollazione coniil
documento gia presente e la
FislEe il Q possibilita di modificare i dati
hecessari tra cui I Destinatari

orem Ipsum

Unita operativa responsabile % Q Neque porro quisquam est qui dolorem ipsum quia dolor sit amet, consectetur, adipisci velit...
"There is no one who loves pain itself, who seeks after it and wants to have it, simply because it is pain..."

Tipo responsabile
Unita operativa responsabile

Mittente *
EDOK (A0O) % Q Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Mauris vitae erat nibh. Morbi imperdiet
scelerisque massa, non ornare turpis elementum consectetur. Praesent laoreet vitae libero eget

pulvinar. Fusce malesuada massa at tincidunt tincidunt. Orci varius natoque penatibus et magnis dis
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Nam sed tincidunt turpis. Quisque tincidunt dictum augue
Destinatario * sed egestas. Ut scelerisque leo sit amet lectus vehicula, et posuere enim porttitor. Fusce porta varius
X Q elit vel consequat. Class aptent taciti sociosqu ad litora torquent per conubia nostra, per inceptos

himenaeos. Quisque in ex libero. Nullam augue mauris, blandit sit amet neque eu, viverra congue est.

Quesig camnpo & obbligaigrio
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OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

X
X Protocollo 2023U0000036

Minimi Avanzati Documenti Allegati Salva modello Registra simile

Tipo di

»

Uscita <1>1‘@—+‘@@L"-—T
Numero protocollo Data protocollo

2023U0000036 21/12/2023

Oggetto Responsabile Da un prOtOCO"O regiStratO é

Documento Manuale Edok Fabio Zanni (RP) anche possibile procedere

con l'operazione di salva

modello (se utile per
registrare altri protocolli
simili in futuro)

Classificazione

| Amministrazione Generale Fascicolazione

Mittente
EDOK (AQO) Destinatario

e (08 n yher MU BLgUe non erod Nam fincdunt maur | NeC congue e
wel Morti ulamcorper &ros 8 lempus suscipll. Nunc matlis sad lectus st slelfend Morbi comvallis
augue melus, sccumsan malesuada elil consectetur quis. Donec vel turpis efficiur, malesuada ligula
ut, blandit dui. Integer at punus et quam blandit volutpat Donec vel orci efficitur, sodales diam nec,
malesusada |psum.

Nullam euismod, adio in omare fermentum, nunc sapien vestibulum erat, aliquam elementum est est
sed eral. Proin facilisis lacus vitse magna volulpal, vitae commodo velil volulpal. Aliquam rutrum erat
a nibh elementum, quis elefend nulla finglla. Proin sed velil pulvinar est consequal rhoncus ul non
sugue. Cras id velit purus. Aligy convallis is ullrices. Nam pulvinas sbguet magna, st ornare
Bgula cursus vel. Curabitur vilae cursus anbe. Morbi congue loremn ac ante prefium commodo. Nulla
imperdiet ckam eget tonor dignissim egestas vilae sit amet sem.

In purus eiit, finbus quis nisi ul, p cletur eral. habitant mortd tnstique
b cabs ol 1 ol

arnas s beris Ascsan noe saahis Sirsis
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pran) Area Utente

OF Dashboard

g ‘ L Protocollo ‘

&= Archivio: Doc Comitato Esecutivo CNOG

Minimi Avanzati Documenti Allegati

Tipo
Uscita

QOggetto *
Documento Manuale Edok

Classificazione
| Amministrazione Generale

Fascicolazione

Tipo responsabile
Unita operativa responsabile

Unita operativa responsabile
Direzione generale (UOR)

Mittente

Inserisci ‘

X Bozza Protocollo

(Q Ccerca

‘ (O Desktop

Annulla

Salva modello Registra e chiudi

EDOK.

ED0K

EDOK

B -

>di17| & — + | BB LB | @i

[T

eDOK RIRG RI{A (‘/\

NN

Laimedesima possibilita e
presente anchein fase di
creazione di un protocollo

Cantami, o Diva, del Pelide Achille

I'ira funesta che infiniti addusse

lutti agli Achei, molte anzi tempo all'Orco
generose travolse alme d'ero,

e di cami e d'augelli orndo pasto

lor salme abbandono (cosi di Giove

I'alto consigho s'adempia), da quando
primamente disgiunse aspra contesa

il re de' prodi Atride e il divo Achille.

E qual de' numi inimicolli? Il figlio

di Latona e di Giove. Irato al Sire

desto quel Dio nel campo un feral morbo,
¢ la gente peria: colpa d'Atride

che fece a Crise sacerdote oltraggio.
Degli Achivi era Crise alle veloci

prore venuto a riscattar la figlia

con molto prezzo. In man le bende avea,




All'utente sara quindi
richiesto di inserire il
nome del modello e il
Nome modello * G grado di visibilita del
modello: pubblico per

renderlo visibile e

utilizzabile anche dagli

Questo campo & obbligatorio

= altri protocollatori,

Completa diversamente privato lo
vedra solo l'utente che li

sta creando

Salva modello X

Questo campo & obbligatorio

Modalita di condivisione

ANNULLA CONFERMA




Salva modello X

Nome modello *
Modello Completo Manuale

Modalita di condivisione
Privato

_ E in fine il tipo di
Completa modello: completo,

' solo metadati, solo

documento

Metadati

Documento

ANNULLA CONFERMA




Salva modello X

Nome modello *
Modello Completo Manuale

Modalita di condivisione
Privato

Tipo
Metadati

ANNULLA CONFERMA




@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

(=]

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
B Giovedi, 21 Dicembre 2023

{3t OPERAZIONI [l GESTIONE 4 PROTOCOLLI ™M MAIL [Z] FAscICOLI 2% ANAGRAFICHE

Acquisizione Archivi Speciali Scartati Da gestire Tutti

S lm | = | GO0l ® Cerca... Q

e 1 ' lIlmodelloicosi creato -—| 5

sara quindi'aggiunto ai

0)of= \/ISIO

()
[ o

I L]
l|| P
!

Mail/Pec dall’utente nel Widget Immagini Da Modello

«Da Modello»

Ogugi 0Oggi Oggi Oggi

25 Elementi Mostrati 1 - 4 su 4 risultati.
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Area Utente

OF Dashboard

‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

— L. . X .. .
= Archivio: Protocolli L Archivio: Modelli

Som = @ E=E @ ceca
STATO ALLEGATO TIPO DOC. LIVELLO RIS. TIPO SEGNATURA
3 Pubblico E
__& Pubblico [
__& Pubblico E

25 Elementi

Fa¥

E potra essere utilizzato tramite
tasto destro = Protocolla per pre-

valorizzare dati di protocollo di' un
documento caricato manualmente

OGGETTO

Nota di addebito 1 ENILIL..

Richiesta permesso CCI S...

Verbale 544 e 545 CDR LI...

Q

MITTENTE

Associazione Provinciale ...
Nicola Squicciarini

col By uErTEnsg—
Apri

Modifica
Protocolla

Elimina

N
[

DESTINATARIO RESPONSABILE
LILT
DIRETTORE GENERALE

AMMINISTRAZIONE/CON...

UNITA OPERAT



@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

X
X Protocollo 2023U0000036 4. Nuovo Protocollo
»

Minimi Avanzati Documenti Allegati Annulla Salva modello

Tipo
Uscita

QOggetto *
Documento Manuale Edok

Formati file accettati:

Classificazione
| Amministrazione Generale X Q

Fascicolazione Q /]\

Tipo responsabile
Unita operativa responsabile

Unita operativa responsabile x Q

Mittente *



@)

pran) Area Utente

(=]

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
B Giovedi, 21 Dicembre 2023

{st OPERAZIONI [E] GESTIONE 4 PROTOCOLLI ™M MAIL [Z] FAscICOLI 2% ANAGRAFICHE

Bm|E | @ @R crw. Q &

36 L 21 |,

=

/]

Protocolli Protocolli UOP Protocolli Personali Registro giornaliero Nel'registro giornaliero
vengono memorizzati e
archiviati tutti gli' eventi
bl LA Ogi giornalieri di' registrazione
protocolli (compresi quelli
annullati)

25 Elementi Mostrati 1 - 4 su 4 risultati.
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pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

— L. . X . . X . . .
= Archivio: Protocolli L Archivio: Modelli £ Registro giornaliero

>
Slm | = | @ = @ cera Q &
STATO TIPO DOC DATA DEL REGISTRO NUMERO PROTOCOLLI DAL NUMERO AL NUMERO

L b 03/10/2023 5 2 6
L b 04/10/2023 0 0 0
A B 05/10/2023 1 7 7 :
A o 06/10/2023 0 0 .
L b 07/10/2023 0 0
Accedendo al registro )
A i e i 0 glilutenti vedranno :
A b o0rEeEs ° ’ I’elenco dei registri :
A B 10/10/2023 0 0 ordinati per data e :
L BB 11/10/2023 0 0 relative informazioni
1 s 12/10/2023 0 0
25Elementi A Mostrati 1 - 25 su 78 risultati. 2 3 4 >




@)

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

— L. . X . . X . . .
= Archivio: Protocolli L Archivio: Modelli £ Registro giornaliero

>
Slm | = | @ = @ cera Q &
STATO TIPO DOC DATA DEL REGISTRO NUMERO PROTOCOLLI DAL NUMERO AL NUMERO
L b 03/10/2023 5 : .
L b 04/10/2023 0 SML : .
A B 05/10/2023 1 . , :
A o 06/10/2023 0 0 :
L b 07/10/2023 0 0
Tramite click destro > -
e 5 oo ’ : Scarica il sistema fara :
A b 09/10/2023 0 ’ un download locale del :
A P 10/10/2023 0 0 registro per la data :
L BB 11/10/2023 0 0 indicata (.pdf)
i e oAk 12/10/2023 0 0
25Elementi A Mostrati 1 - 25 su 78 risultati. 2 3 4 >




@)

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo! b Mail n :
By Venerdi, 22 Dicembre 2023 II'tab Mailmostra

| I'insieme dello stato
g | delle mail In k=
entrata, In uscita o

{st OPERAZIONI [l GESTIONE 4 PROTOCOLLI M MAIL

In entrata In uscita Tutti

Tutte
Slm| =@ @B cer Q &

16 g2 131 &3 7 £ 154

Manutenzione (Mail/PEC) Mail/PEC ricevute Mail/PEC scartate Mail/PEC

In protocollazione Acquisite Scartate Tutte

25 Elementi Mostrati 1 - 4 su 4 risultati.



@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
[ Venerdi, 22 Dicembre 2023

{st OPERAZIONI [l GESTIONE 4 PROTOCOLLI ™M MAIL [Z] FAscICOLI 2% ANAGRAFICHE

In entrata It uscita Tutti
GO RSN Rl || tab Mail mostra ol -
I"insieme
M2 DEC it
1 6 protocollazione % 7 8 1 54
Manutenzione (Mail/PEC) Mail/PEC ricevute Mail/PEC scartate Mail/PEC
In protocollazione Acquisite Scartate Tutte

25 Elementi Mostrati 1 - 4 su 4 risultati.
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pran) Area Utente

OF Dashboard

‘ L Protocollo ‘

Inserisci

o , : X
68 Archivio: Manutenzione (Mail/PEC)

»

©omo

flt

STATO TIPO DOC.

e 30 30 e 30 30 30 e 30 0O

25 Elementi A~

& = B

MITTENTE

sleali@edok.it

sleali@outlook.it
edokpec@actaliscertymail.it
pec_news@pec.actalis.it
edoktest@actaliscertymail.it
posta-certificata@pec.actalis.it
edoktest@actaliscertymail.it
posta-certificata@pec.actalis.it
sleali@edok.it

posta-certificata@pec.actalis.it

Mostrati 1 - 16 su 16 risultati.

(Q Ccerca

‘ (O Desktop

Cerca...

DESTINATARI

edoktest@actaliscertymail.it

demoprotocolloedok@outlook.it

edokiest@actaliscertymail.it

edokiest@actaliscertymail.it

edoktest@actaliscertymail.it

edokiest@actaliscertymail.it

edokiest@actaliscertymail.it

edoktest@actaliscertymail.it

demoprotocolloedok@outlook.it

edokiest@actaliscertymail.it

DATA RICEZIONE

03/10/20

Apri
03/10/20

Anteprima

19/09/ Ripristina

26/09/2022

29/09/2023

29/09/2023

26/06/2023

28/08/2023

06/10/2023

26/10/2023

Accedendo gli'utenti

vedranno l’elenco delle
relative mail e potranno
visualizzarle o
eventualmente
Ripristinarle (al fine di
farle ritornare tra le
mail/PEC da protocollare

ALIUNEDFrova <l

ymail.it

moutlook.it

POSTA CERTIFICATA: RE: Teste... edoktest@actaliscertymail.it

ACCETTAZIONE: TEST Ricezione edoktest@actaliscertymail.it
test ordinamento demoprotocolloedok@outlook.it

ACCETTAZIONE: EDOK TEST edoktest@actaliscertymail.it



25
HS ﬂ% Area Utente @a B ﬂ%

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

(=]

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
[ Venerdi, 22 Dicembre 2023

{st OPERAZIONI [l GESTIONE 4 PROTOCOLLI ™M MAIL [Z] FAscICOLI 2% ANAGRAFICHE

In entrata In uscita Tutti

()

S lm | = | GO0l ® Cerca... Q

Il tab IViail mostra
I'insieme |

Manutenzione (Mail/PEC) Mail/PEC ricevute Mail/PEC scartate Mail/PEC

In protocollazione Acquisite Scartate Tutte

25 Elementi Mostrati 1 - 4 su 4 risultati.



@)

pran) Area Utente

OF Dashboard

‘ L Protocollo ‘

Inserisci

.. . . X
£ Archivio: Mail/PEC ricevute

»

0 m

25 Elementi

flt

TIPO DOC.

R R

R R R

& = B

MITTENTE

posta-certificata@pec.actalis.it
posta-certificata@pec.actalis.it
posta-certificata@pec.actalis.it
posta-certificata@pec.actalis.it
posta-certificata@pec.actalis.it
posta-certificata@pec.actalis.it
posta-certificata@pec.actalis.it
posta-certificata@pec.actalis.it
posta-certificata@pec.actalis.it

posta-certificata@pec.actalis.it

A Mostrati 1 - 25 su 131 risultati.

(Q Ccerca

‘ (O Desktop

Cerca...
DESTINATARI
daldast@astaliseariymall it
Apri al.it
Anteprima ]
ak.it

Protocolla da mail

Scarta

edokiest@actaliscertymail.it

edokiest@actaliscertymail.it

edoktest@actaliscertymail.it

edoktest@actaliscertymail.it

edokiest@actaliscertymail.it

O
Q

Accedendo gli utenti
vedranno I’elenco delle
relative mail e potranno
effettuare le medesime

operazioni possibili
dall’elenco delle

IONE: Test

mail/PEC gia visto

03/06/2023 ACCETTAZIONE: Protocollo di c...
03/06/2023 ACCETTAZIONE: test

09/05/2023 ACCETTAZIONE: Prova invia mail
09/05/2023 ACCETTAZIONE: Prova invia mail

IONE: Hello {{UserNa...

:RE: Test email pack...

ACCOUNT

edoktest@actaliscertymail.it

edoktest@actaliscertymail.it

edoktest@actaliscertymail.it

edoktest@actaliscertymail.it

edoktest@actaliscertymail.it

edoktest@actaliscertymail.it

edoktest@actaliscertymail.it

edoktest@actaliscertymail.it

edoktest@actaliscertymail.it

edoktest@actaliscertymail.it



25
HS ﬂ% Area Utente @a B ﬂ%

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

(=]

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
[ Venerdi, 22 Dicembre 2023

{st OPERAZIONI [l GESTIONE 4 PROTOCOLLI ™M MAIL [Z] FAscICOLI 2% ANAGRAFICHE

In entrata In uscita Tutti
@ lm| = | Q@ | DB e Il tab Mail <
mostra lI'insieme
16 & 131 g3 7 s
< |
Manutenzione (Mail/PEC) Mail/PEC ricevute Mail/PEC scartate Mail/PEC
In protocollazione Acquisite Scartate Tutte

25 Elementi Mostrati 1 - 4 su 4 risultati.



@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

(=]

.. . X
£ Archivio: Mail/PEC scartate

>
—_— - —

lm =@ = @ ceca

Accedendo gli'utenti
STATO TIPO DOC. MITTENTE DESTINATARI DATA RICEZIONE )

vedranno I'elenco delle

'!X sleali@edok.it demoprotocolloedok@outlook.it 03/10/2 relative mail e potranno .
- Apri °
_!x posta-certificata@pec.actalis.it edoktest@actaliscertymail.it 29/09/2 AnteDri V|Sua||zza rle (0] .
= nteprima *
_!)( posta-certificata@pec.actalis.it edoktest@actaliscertymail.it 26/06/2 Ripristina eventualmente E

Ripristinarle (al fine di .
_!)( posta-certificata@pec.actalis.it edoktest@actaliscertymail.it 28/08/R022 .
3 farle ritornare trale :

posta-certificata@pec.aruba.it edoktest@actaliscertymail.it 26/10/2023 A .

= mail/PEC da protocollare .
_!x MAILER-DAEMON@relay.brenner... edokiest@actaliscertymail.it 30/10/2023 ANOMA A O: Undeli... edoktest@actaliscertymail.it E
_!)( mcarosso@edok.it edoktest@actaliscertymail.it 09/11/2023 ANOMALIA MESSAGGIO: PEC DI... edoktest@actaliscertymail.it E

25 Elementi A Mostrati 1 - 7 su 7 risultati.
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pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
[ Venerdi, 22 Dicembre 2023

{st OPERAZIONI [l GESTIONE 4 PROTOCOLLI ™M MAIL [Z] FAscICOLI 2% ANAGRAFICHE

In entrata In uscita Tutti
II'tab IVail'mostra
+114¥n la mAar DEC iy
SIm| = Q| @ E  cer. ol tuttele mail/PEC in
entrata
| AT e
1 6 &2 1 31 &E 7 8 1 54 dal'loro SFato di
lavorazione
Manutenzione (Mail/PEC) Mail/PEC ricevute Mail/PEC scartate Mail/PEC
In protocollazione Acquisite Scartate Tutte

25 Elementi Mostrati 1 - 4 su 4 risultati.



@)

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

6 Archivio: Mail/PEC

pod

—_— - — |

oom | = @ = ] [B®  cerca. Q 'S

J > J -

Accedendo gli

STATO TIPO DOC. MITTENTE DESTINATARI DATA RICEZIONE L : o ACCOUNT
utentivedranno
-
9 sleali@edok.it edoktest@actaliscertymail.it anranannn edoktest@actaliscertymail.it .
Apri : : .
'!>< sleali@edok.it demoprotocolloedok@outlook.it relat|ve ma|| e demoprotocolloedok@outlook.it -
Anteprima

L]
Q sleali@outlook.it demoprotocolloedok@outlook.it pOtranno demoprotocolloedok@outlook.it .
L]
-’@ edokpec@actaliscertymail.it edokiest@actaliscertymail.it 19/09/2023 V|Sua||zzar|e edoktest@actaliscertymail.it :
9 pec_news@pec.actalis.it edoktest@actaliscertymail.it 26/09/2023 POSTA CERTIFICATA: Cessazion... edoktest@actaliscertymail.it E
-
9‘ edoktest@actaliscertymail.it edokiest@actaliscertymail.it 29/09/2023 POSTA CERTIFICATA: Test edoktest@actaliscertymail.it .
L]
_!x posta-certificata@pec.actalis.it edokiest@actaliscertymail.it 29/09/2023 CONSEGNA: Test edoktest@actaliscertymail.it :
L]
2 posta-certificata@pec.actalis.it edoktest@actaliscertymail.it 29/09/2023 ACCETTAZIONE: Test edoktest@actaliscertymail.it :
9 posta-certificata@pec.actalis.it edoktest@actaliscertymail.it 29/09/2023 ACCETTAZIONE: Prova edoktest@actaliscertymail.it E
-
_’ﬁ @ posta-certificata@pec.actalis.it edokiest@actaliscertymail.it 02/01/2023 ACCETTAZIONE: AC - Invio Pass... edoktest@actaliscertymail.it .

25 Elementi A~

Mostrati 1 - 25 su 154 risultati.



@)

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
[ Venerdi, 22 Dicembre 2023

{st OPERAZIONI [l GESTIONE 4 PROTOCOLLI MAIL [Z] FAscICOLI 2% ANAGRAFICHE

In entrata In uscita tti

II'tabiMiailimostra
Sm| = | @ | DB c I'insieme mail/PECiin

lavorazione da parte

1 8 1 3 del sistema per I'invio)

Mail/PEC in gestione Mail/PEC inviate Mail/PEC non inviate Mail/PEC

In elaborazione Inviate Non inviate Tutte

25 Elementi Mostrati 1 - 4 su 4 risultati.
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HS ﬂ% Area Utente @a B ﬂ%

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

(=]

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
[ Venerdi, 22 Dicembre 2023

{st OPERAZIONI [l GESTIONE 4 PROTOCOLLI ™M MAIL [Z] FAscICOLI 2% ANAGRAFICHE

In entrata In uscita Tutti
G lm| = [ DI & cer. II'tab/ Mail mostra Q &
I'insieme
M 1 M 13 15
Mail/PEC in gestione Mail/PEC inviate Mail/PEC non inviate Mail/PEC
In elaborazione Inviate Non inviate Tutte

25 Elementi Mostrati 1 - 4 su 4 risultati.



@)

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
[ Venerdi, 22 Dicembre 2023

{st OPERAZIONI [l GESTIONE 4 PROTOCOLLI ™M MAIL [Z] FAscICOLI 2% ANAGRAFICHE

In entrata In uscita Tutti

L II'tab Mail mostra
@lml= 1 mlB cere . Iinsieme mail/PEC

| v ° v v ‘:" ~ . ~ W
9 1 9 1 3 ? 0 i magari indirizzo errato
' RN / .
- o altri)

Mail/PEC in gestione Mail/PEC inviate Mail/PEC non inviate Mail/PEC
In elaborazione Inviate Non inviate Tutte

25 Elementi Mostrati 1 - 4 su 4 risultati.



@)

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
[ Venerdi, 22 Dicembre 2023

{st OPERAZIONI [l GESTIONE 4 PROTOCOLLI MAIL [Z] FAscICOLI 2% ANAGRAFICHE

In entrata In uscita Tutti JJ SE.Jb J\./JE.J]J IJ'JQ:")"_":YE.J
I'insieme di tutte le

E(m| = | @ | Ol B cera. OW: mail/PECin uscita
indipendentemente

2 1 813 2 0 & 15 [

Mail/PEC in gestione Mail/PEC inviate Mail/PEC non inviate Mail/PEC

In elaborazione Inviate Non inviate Tutte

25 Elementi Mostrati 1 - 4 su 4 risultati.



@)

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
B Giovedi, 21 Dicembre 2023

{st OPERAZIONI [l GESTIONE 4 PROTOCOLLI ™M MAIL £ FAsSCICOLI 2% ANAGRAFICHE

@ (m| = |G [olBE cer.

llitab Fascicoli mostra
I:D 4 E 0 ! 0 I"insieme dei fascicoliinei
guali l'utente e impostato
come Proprietario o peri
Owner Visibili cc guali e stata fornita
Proprietari Visibili Copia conoscenza visibilita sulla base del
piano di fascicolazione
eventualmente
configurato

25 Elementi Mostrati 1 - 3 su 3 risultati.



@]
pran) Area Utente

(=]

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
B Giovedi, 21 Dicembre 2023

{st OPERAZIONI [l GESTIONE 4 PROTOCOLLI ™M MAIL £ FAsSCICOLI 2% ANAGRAFICHE

@ m| =@ @| a o

Il'tab Owner mostra

m 4 ! | JJ\.JJ eNCco G J"‘j .r:.]..) ijj

corrente rlsulta
essere Proprietario

Owner Visibili

Proprietari Visibili Copia conoscenza

25 Elementi Mostrati 1 - 3 su 3 risultati.



@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop
& owner X
>

Solm = | @ E=E ][O cera Q < | ©

ID CODICE NOME OGGETTO TIPO TIPO DI FASC... STATO OWNER LIVELLO DIRI... DATA CREAZI...

1 1_.1_2023_0001... Bilancio 2021 Fascicolo Affare Aperto user.protocollo ... Pubblico 03/10/2023 E
3 1_1_2023_0001... Asfaltatura stra... Fascicolo Affare Aperto user.protocollo ... Pubblico 15/11/2023 E
4 1_1_2023_0001... test sottofascic... Fascicolo Affare Aperto user.protocollo ... Pubblico 15/11/2023 E
5 1.1_2023_0001.. test sottofascic... prova Inserto Affare Aperto user.protocollo ... Pubblico 15/11/2023 E

Accedendo gli utenti

vedranno l’elenco dei
fascicoli e relative

informazioni. Possono
gui visualizzare,
ricercare, filtrare,
raggruppare

Tutti gli elementi A



@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop
X
& owner
>
—— - — I
Soom | = | @@= O cera. Q <
ID CODICE NOME OGGETTO TIPO TIPO DI FASC... STATO OWNER LIVELLO DI RI... DATA CREAZI...
1 1.1_2023_0001.. Bilancio 2021 Fascicolo T 03/10/2023 E
Apri .
3 1_1_2023_0001... Asfaltatura stra... Fascicolo 15/11/2023 .
Modifica Tramite le operazioni .
4 1.1_2023_0001.. test sottofascic... Fascicolo o > o e S > . 15/11/2023 .
Gestisci disponibili'potra quindi
[ ]
5 1_1_2023_0001.. test sottofascic... rova Inserto L 4 - 15/11/2023 .
P Elimina essere possibile aprire, .

modificare e gestire i
relativi fascicoli

Tutti gli elementi A



o) Area Utente

(irmn)
OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop
X . . X
& owner [E] Bilancio 2021
>
Dati Generali Permessi Storico
Nome Tipo di fascicolazione Stato
Bilancio 2021 Affare Aperto
Entrando tramite
Classificazione Tipo dusleilidezna «Apri» Saré pOSSibiIe

1.1 Bilanci di Esercizio Fascicolo Pubblico

visualizzare le
N informazioni relative al

‘ = ‘ [ED Cerca... Q S, ‘

Fascicolo e ai protocolli
collegati

tht
i

©omo

CHIAVE DESCRIZIONE PROTOCOLLATORE CLASSIFICAZIONE DATA

2023E0000037 ACCETTAZIONE: Test user.protocollo user.protocollo (OP) [I.1 Bilanci di Esercizio 22/12/2023

Tutti gli elementi A



@)

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop
I & owner < [E] Bilancio 2021 X
»
Dati Generali Permessi Storico Annulla
Mome Entrando tramite «Modifica»
Bilancio 2021 8 o : .
sara possibile visualizzare le

5 configurazioni relative al

ggetto

Fascicolo e andare a inserire e/o
modificarle.
- Data di aperiura Es, Nome, Oggetto, Creazione
2023 eI automatica a inizio anno,
Tipo S fascicoli' precedente, referente,
) Tipo di fascicolazione .

Fascicolo Affare permessi, etc.

(I Fascicolo inizio affare
Fascicolo precedente Q

Livello diriservatezza
Pubblico X - Referente

Classificazione
II.1 Bilanci di Esercizio



o) Area Utente

(irmn)
OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop
X . . X
& owner [E] Bilancio 2021
pod
Dati Generali Permessi Storico Annulla
Nome * Tipo di fascicolazione Stato
Bilancio 2021 Affare Aperto
Entrandn fran -
Entrando tramite
Classificazione Tip_u:::u. Gect . ib Livello.diriservatezza
1.1 Bilanci di Esercizio Fascicolo o Pubblico X
modificare e/o
aggiungere protocolli al
Y — fascicolo ~
oom | = | @ = [ ceca N &
CHIAVE DESCRIZIONE PROTOCOLLATORE CLASSIFICAZIONE DATA
2023E0000037 ACCETTAZIONE: Test user.protocollo user.protocollo (OP) [I.1 Bilanci di Esercizio 22/12/2023 .

Apri
Modifica

Elimina

Tutti gli elementi A



@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

(=]

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
B Giovedi, 21 Dicembre 2023

{5 OPERAZIONI E] GESTIONE X PROTOCOLLI & MAL &5 ANAGRAFICHE
@ lm| =[G OlB e Q &

lI'tab Visibiliimostra
I’elenco dei fascicoli

0)= oflU|= LITeNTE

corrente risulta

abilitato

Owner Visibili GG

Proprietari Visibili Copia conoscenza

25 Elementi Mostrati 1 - 3 su 3 risultati.



@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

[ Visibili X
>

Soom | = | @@= O cera. Q <&
ID CODICE NOME OGGETTO TIPO TIPO DI FASC... STATO OWNER LIVELLO DI RI... DATA CREAZI...
3 1_.1_2023_0001... Asfaltatura stra... Fascicolo Affarel rte 15/11/2023 E
Apri 9 . .
Tramite le operazioni
Modifica q ap_eqe N
disponibili' potra
Gestisci . . ol e
guindi essere possibile
limina o . .
S aprire e gestire i

relativi fascicoli

Tutti gli elementi A



@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop
- X L . X
[ visibili [£] Asfaltatura strada in via pinco pallino 3b
»

Dati Generali Permessi Storicc Annulla m
Nome * Tipo di fascicolazione Stato
Asfaltatura strada in via pinco pallino 3b Affare Aperto
Classificazione T'.I-‘-_'ii'_ - Livello.di riservatezza

1 Normativa legislativa e relamentare applicabile alla Soci Fascicolo Pubblico X

N

‘ = Cerca... Q 3 ‘

tht
i

CHIAVE DESCRIZIONE PROTOCOLLATORE CLASSIFICAZIONE DATA
-
2023E0000024 Documento di test user.protocolle user.protocollo (OP) [.1 Normativa legislativa e relamentare a... 15/11/2023 .
-
2023E0000029 POSTA CERTIFICATA: Test Stefano Leali (OP) I.1 Normativa legislativa e relamentare a... 06/12/2023 .
.
2023E0000031 ANOMALIA MESSAGGIO: DEMO: Richies... Stefano Leali (OP) [.1 Normativa legislativa e relamentare a... 12/12/2023 .
L]
2023E0000033 ACCETTAZIONE: TEST Ricezione Stefano Leali (OP) [.1 Normativa legislativa e relamentare a... 14/12/2023 .
-

Tutti gli elementi A~



@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

(=]

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
B Giovedi, 21 Dicembre 2023

{st OPERAZIONI [l GESTIONE 4 PROTOCOLLI ™M MAIL £ FAsSCICOLI 2% ANAGRAFICHE

—— =)
@ lm=[6|mml&E cerc Il tab Visibili mostra g
abilitato ma solo
Owner Visibili cc come Cc
Proprietari Visibili Copia conoscenza

25 Elementi Mostrati 1 - 3 su 3 risultati.



@)

pran) Area Utente

(=]

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
B Giovedi, 21 Dicembre 2023

{st OPERAZIONI [l GESTIONE 4 PROTOCOLLI

@ lm| =[G OlB e
4 i i

Anagrafica Esterna Organigramma Titolario

25 Elementi Mostrati 1 - 4 su 4 risultati.

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

™M MAIL

[Z] FAscICOLI &%  ANAGRAFICHE

Piano di fascicolazioné i
iano di fascicolazion Oltre che dalla maschera di

selezione di Destinatario e

Mittente e possibile acceder
alle anagrafiche esterne
anche dal tab Anagrafiche




@)

(mn)

OF Dashboard

Area Utente

‘ L Protocollo ‘

&2 Anagrafica Esterna

Inserisci ‘ (Q Ccerca

‘ (O Desktop

<0 m

TIPO

Persona Giuridica

th
=
1

Pubblica Amministrazione

Persona Fisica

Persona Fisica

Persona Fisica

25 Elementi

Fa¥

Mostrati 1 - 5 su 5 risultati.

[ED Cerca...

NOME

Edok S.rl

Comune di Vobarno
Marco

Stefano

Marco

COGNOME

Edok Srl

Ufficio Protocollo

Mazzacani

Leali

Carosso

CODICE FISCALE

02663950984

Accedendo gli utenti
vedranno I’elenco delle
anagrafiche esterne e
relative informazioni.
Possono qui visualizzare,
ricercare, filtrare,
raggruppare




25
HS ﬂ% Area Utente @a B ﬂ%

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

&% Anagrafica Esterna

»
— ‘ L ~
m | = | @ = | [ ceca. Q < [

TIPO NOME COGNOME CODICE FISCALE
L]
Persona Giuridica Edok S.rl Edok Srl 02663950984 .
L]
Pubblica Amministrazione Comune di Vobarno Ufficio Protocollo 0( EV;IJL'U?JJIIJE:’IJ Lé é .
- -IJ , JJ - al- - L]
Persona Fisica Marco Mazzacani M _,95):):)] 0 J = Sf\.a:.]f_.. :
Persona Fisica Stefano Leali E
nuova anagrafica .
Persona Fisica Marco Carosso Ck ODR Z0D :

25 Elementi A Mostrati 1 - 5 su 5 risultati.
e



@)

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

X X
I &% Anagrafica Esterna &% Anagrafica Esterna
>

Dati contatto Recapiti Note Campo invio massivo Annulla Salva e chiudi
Tipo v Nome * Cognome *

Questo campo & obbligatorio Questo campo & obbligatario Questo campo & obbligatorio
Codice Fiscale Partita IVA

In caso di nuova anagrafica
Data creazione Utente creazione |’utente saré qumdl
rimandato sulla maschera di

creazione Anagrafica esterna
nella quale inserire i dati
raccolti




b

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘

%% Anagrafica Esterna

Dati contatto Recapiti

Citta

CAP

Data di nascita

Mail primaria

Mobile

&% Anagrafica Esterna

Inserisci

[Jote ~ampo invio massivc

(Q Ccerca ‘ (] Desktop

Indirizzo

Provincia

Luogo di nascita

Mail secondaria

Telefono

Localita

Regione

Cittadinanza

Mail PEC

Telefono secondario

Annulla



@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
B Giovedi, 21 Dicembre 2023

{st OPERAZIONI [l GESTIONE 4 PROTOCOLLI ™M MAIL [Z] FAscICOLI &%  ANAGRAFICHE

@m = QDB e Q
™ i 2 =

Anagrafica Esterna Organigramma Titolario Piano di fascicolazione

QQ

Sempre dal'tab
Anagrafiche e anche

L J

all'organigramma

25 Elementi Mostrati 1 - 4 su 4 risultati.



@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

&£ Organigramma
»

Nome univoco
1_1_2023_0001_0rganigrammaV1

Anno di validita Progressivo Data protocollo

2023 1 21/12/2023

Cerca... Q

v EDOK (AQOQ)
W Fabio Zanni (RAOO)

v & Protocollo Generale (UO)
& user.protocollo user.protocollo (OP)
L Stefano Leali (OP)

v & Direzione generale (UOR)
¢ Fabio Zanni (RP)
2& Chiara De Angeli (QA)

£, Tiziana Fava (U)



ﬁ Area Amministratore

DOCUMENTO VIRTUALE

PROTOCOLLO

EDITOR DOC

&£ Organigrammi
m

PROGRESSIVO
1

2

Tutti gli elementi A

‘ Q ‘ E Cerca...

NOME UNIVOCO

Edok

Edok2

STATO

Storico

In produzione

Q < |

DATA CREAZIONE DATA PUBBLICAZIONE
12/04/2023 12/04/2023
13/04/2023 13/04/2023

Da notare che gli'utenti
abilitati potranno procedere
in'autonomia alla modifica

dell’organigramma dalla

sezione PROTOCOLLO >
Organigrammi della sezione

di configurazione

114



HS i

ﬁ Area Amministratore

DOCUMENTO VIRTUALE

PROTOCOLLO

Titolari

Piani di Fas

vi annullamento

EDITOR DOC

&£ Organigrammi
m

PROGRESSIVO

Tutti gli elementi A

NOME UNIVOCO

Edok

Edok2

Cerca...

STATO

Storico

In produzione

Gli'utenti'abilitati possono

DATA CREAZIONE DATA PUBBLICAZIONE

12/0A/2092

12/04/2023

/04/2023

L]

anche procedere con la
creazione da zero di un:

IOVO 0Or8d

115



He i sy  Area Amministratore

DOCUMENTO VIRTUALE

PROTOCOLLO

EDITOR DOC

&£ Organigrammi

PROGRESSIVO

1

2

Tutti gli elementi A

—_—
m =
-+

NOME UNIVOCO

Edok

Edok2

Cerca...
STATO
Storico
In mradu=ione
Apri
Duplica

N
Q < | ©®
DATA PUBBLICAZIONE

DATA CREAZIONE

12/04/2023 12/04/2023

13/04/2023 13/04/2023

Diversamente e possibile anche

Lc
-
(®
C)
(D
g
(1>
-
@

Q)
(o
=
—
L.
‘1_‘«
72
L,
(o
g >
—

Duplicazione del'protoco

prima della messa in produzione

116



Aggiungi X

Nome *

Edok2

Anno di validita *

2023

Utente

ANNULLA CONFERMA




ﬁﬁ? Area Amministratore

& Organigrammi

“rolom |

PROGRESSIVO
1
2

3

Tutti gli elementi .~

th

E ‘ [Eﬂ Cerca...

NOME UNIVOCO STATO
Edok Storico
Edok2 In produzione

Lorganigramma cosi creato potra
guindi essere modificato, eliminato,
portato in produzione o lanciata una

sincronizzazione utenti'(se nuovi
utenti creati e configurati in AC nei
gruppi di protocollo corrispondenti:
PROT_USER, PROT_RESP, PROT_OA)

DATA CREAZIONE
12/04/2023
13/04/2023
— S0NRANNR
Apri
Modifica
Elimina
Duplica
Sincrenizza utenti

Porta in produzione

Q

|

DATA PUBBLICAZIONE
12/04/2023

13/04/2023
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ﬁﬁ? Area Amministratore

&£ Organigrammi . £y Edok2

Cerca... Q

v @ EDK (A0O)

Cliccando sui'tre puntini'accanto
ad ogni utente/nodo sara

w Fabio Zanni (RAOO)

v & Protocollo Generale (UO)

possibile procedere con la
modifica in base alle operazioni
A Stefano Zani (8 disponibili'per quellivello

Aggiungi unita

XL Stefano Leali (OP)

~ g5 Area Sviluppo (UO)

o

2& Andrea Roncari
Aggiungi utente
2 Alberto Feltrinell gaiung

2 Francesco More  Aggiungi responsabile

Egidio Maffezzo o
Elimina

flo

v & Area Amministrativa
% Fabic Zanni (R)
1& Chiara De Angel  Sposta giu
2, Tiziana Fava (U)

v & AreaTecnica (UOR)

vy Stefano Zani (RP)

119



@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
B Giovedi, 21 Dicembre 2023

{st OPERAZIONI [l GESTIONE 4 PROTOCOLLI ™M MAIL [Z] FAscICOLI &%  ANAGRAFICHE

@ lm| = | @Ml B cera. Q <
o
UL g
[ 1 |
Anagrafica Esterna Organigramma Titolario Piano di fascicolazioné sempre dal tab
An:-.lg,mﬁ che e anche
—~ I X - -
DU 0 2 d el d

25 Elementi Mostrati 1 - 4 su 4 risultati.



@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

—_— . X
=g Titolario

»
Nome univoco

1.1_2023_0001_TitolarioV1

Anno Progressivo Data di pubblicazione
2023 1 21/12/2023

Cerca... Q

v TitolarioV1 l
v | Amministrazione Generale
I.1 Normativa legislativa e relamentare applicabile alla Societa
|.2 Atto costitutivo, statuto, operazioni straordinarie e visure societarie
1.3 Documenti e/o disposizioni e/o relamenti di indirizzo, coordinamento e controllo da parte del Comune di Brescia
I.4 Assetio organizzativo, funzionigrammi, organigrammi e relative disposizioni di servizio
I.5 Programmazione, pianificazione e controllo
I.6 Relamenti Societari

|.7 Disposizioni e Comunicazioni di Servizio



@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

(=]

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
B Giovedi, 21 Dicembre 2023

{st OPERAZIONI [l GESTIONE 4 PROTOCOLLI ™M MAIL [Z] FAscICOLI &%  ANAGRAFICHE

@m = QDB e Q
™ i 2 =

Anagrafica Esterna Organigramma Titolario Piano di fascicolazione

QQ

Sempre dal'tab
Anagrafiche e anche

Piano di Fascicolazione

25 Elementi Mostrati 1 - 4 su 4 risultati.



@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

. . . . X
Piano di fascicolazione

0

b

Cerca...

v TitolarioV1
v | Amministrazione Generale
v I.1 Normativa legislativa e relamentare applicabile alla Societa  :
~ [J 1.1.1 Asfaltatura strada in via pinco pallino 3b ¢
~ [B 1.1.1 test sottofascicolo  :
[ 1.1.1 test sottofascicolo del sottofascicolo

I.2 Atto costitutivo, statuto, operazioni straordinarie e visure societarie
I.3 Documenti e/o disposizioni e/o relamenti di indirizzo, coordinamento e controllo da parte del Comune di Brescia
1.4 Assetto organizzativo, funzionigrammi, organigrammi e relative disposizioni di servizio
I.5 Programmazione, pianificazione e controllo

v 1.6 Relamenti Societari  :
[[J 1.6.1 Fascicolo di prova 1

|.7 Disposizioni e Comunicazioni di Servizio



@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

(=]

Protocollo / Benvenuto Stefano Zani!
B Giovedi, 21 Dicembre 2023

‘ 4. PROTOCOLLI ‘ ™M MAIL [Z] FAscICOLI

Bm|E | @ @R crw. Q &

@) O
& 0 S 0 b 0 Ccc

Assegnati Responsabile Assegnati UO Assegnati Operatore Assegnati CC

lavorazione,
distribuzione e gestione
del protocollo

\/ all’interno dell’ufficio
dell’utente corrente

Oggi Oggi Oggi Oggi

25 Elementi Mostrati 1 - 7 su 7 risultati.



HO 5% Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘

Il tab Assegnati
responsabile sara
visibile solamente agli
utenti R e RP, oltre che s B
agli eventuali OA

Protocollo / Benvenuto Stefano Zani!
B Giovedi, 21 Dicembre 2023

Q &
2 3 |2 0 & 0 &2 0 = o0

O

Assegnati Responsabile Assegnati UO Assegnati Operatore Assegnati CC In lavorazione

Oggi Oggi Oggi Oggi Oggi

4

25 Elementi Mostrati 1 - 7 su 7 risultati.




HS C.%. Area Utente @a N C.%.

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

Protocollo / Benvenuto Egidio Maffezzoni!

B Giovedi, 21 Dicembre 2023 G“ LJ‘:':C—)IJE] J\JOJ\J I..) RP o

OA invece vedranno & MAL

g2 0 & 0 Z 0 %% o0

Assegnati UO Assegnati Operatore Assegnati CC In lavorazione Fascicolati

Oggi Oggi Oggi Oggi

4

25 Elementi Mostrati 1 - 6 su 6 risultati.



@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop
- L. . Lo X g o Q
= Archivio: Assegnati Responsabile In Assegnatl respOnsablle |
>
L _ Responsabili(o gli'eventuali
oom | = | @ = @ cec ( : :
collaboratori che ne fanno le veci)
vedranno l'elenco dei protocolli
STATO TIPO DOC. NUMERO NUMERO ... DATA TIPO 'E DESTI 5 L 5
Apri | da lavorare per gli uffici di
4 o 1 20290000 02102023 E Anteprima I g4 competenza e potranno: Aprirli, B
5 3 b 2 2023E0000..  03/10/2028  E Prendi i carico fe.  Epok assegnarli'a sotto uffici, :
b 3 Ba 5 2023E0000... 03/10/2023 E Assegna responsabile Leali EDOK assegnarli ad utenti specifici, :
Assegna a operatore | richiedere I'annullamento,
Assegna a UO respingerli, prenderli in carico e
Invio Mail da Protocollo gestl rll

Aggiungi protocollo a pratica
Modifica

Richiedi annullamento
Archivia

Gestito

. . . . Respingi
25 Elementi A~ Mostrati 1 - 3 su 3 risultati.




@)

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

— . . .o X
I = Archivio: Assegnati Responsabile
>

lm =@ = @ ceca Q <& X[ b =
STATO TIPO DOC. NUMERO NUMERO ... DATA RESPONS... UNITA OP... CLASSIFI...
Da notare che, se configurate, gli
__%;% @ 1 2023E0000... 02/10/2023 : (9 Stefano Za. Stefano Za..
utenti avranno anche la possibilita
b A BbF 2 2023E0000... 03/10/2023 Stefano Za... Ufficio svilu...

di'eseguire le operazioni di
__gaﬁ @L 5 2023E0000... 03/10/2023 Protocollo (singolarmente o su pil:l Stefano Za.. Ufficio svilu...
protocolli selezionati)

25 Elementi A Mostrati 1 - 3 su 3 risultati.



@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

i= Archivio: Assegnati Responsabile

»
— e ~
m = G = B ceca. Q 'S
STATO TIPO DOC. NUMERO NUMERO .. DATA TIPO TE DESTINA... RESPONS.. UNITA OP... CLASSIFI...
Apri

[ ]
8 1 2023E0000... 02/10/2023 E , rl EDOK Stefano Za... Ufficio svilu... .
'-’1 @F Anteprima .
[ ]
» 8 @F 2 2023E0000.. 03/10/2023 E Prendi in carico rlE. EDOK Stefano Za... Ufficio svilu... :
. @l 5 2023E0000... 03/10/2023 E Assegna responsabile | Leali EDOK Stefano Za... Ufficio svilu... E

Assegna a operatore
Assegna a UO

Invio Mail da Protocollo
Aggiungi protocollo a pratica
Modifica

Richiedi annullamento
Archivia

Gestito

. . . . Respingi
25 Elementi A~ Mostrati 1 - 3 su 3 risultati.



@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

In caso di Assegna operatore,

i= Archivio: Assegnati Responsabile . 4. Protocollo 2023E0000001 X
>
il sistema aprira la maschera

Minimi Avanzati Documenti Allegati del documento selezionato Annulla Salva
- E < tramite la quale il .
oo s [ | |
Responsabile ¥ responsabile o I'operatore
Stefano Zani (RP) 5

avanzato potranno procedere
con l'assegnazione

Classificazione

e DOCUMENTO DI TEST

Assegnati Operatore * Q

Questo campo & obbligatorio

Mittente

Destinatario
EDOK (AOO)




@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

i= Archivio: Assegnati Responsabile

»
— e ~
m = G = B ceca. Q 'S
STATO TIPO DOC. NUMERO NUMERO .. DATA TIPO TE DESTINA... RESPONS.. UNITA OP... CLASSIFI...
Apri

[ ]
8 1 2023E0000... 02/10/2023 E , rl EDOK Stefano Za... Ufficio svilu... .
'-’1 @F Anteprima .
[ ]
» 8 @F 2 2023E0000.. 03/10/2023 E Prendi in carico rlE. EDOK Stefano Za... Ufficio svilu... :
. @l 5 2023E0000... 03/10/2023 E Assegna responsabile | Leali EDOK Stefano Za... Ufficio svilu... E

Assegna a operatore
Assegna a UO

Invio Mail da Protocollo
Aggiungi protocollo a pratica
Modifica

Richiedi annullamento
Archivia

Gestito

. . . . Respingi
25 Elementi A~ Mostrati 1 - 3 su 3 risultati.



@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

— . . .o X X
I = Archivio: Assegnati Responsabile 4 Protocollo 2023E0000001
>

In caso di'Assegnha UO, il

Minimi Avanzati Documenti Allegati 5 o Annulla Salva
sistema aprira la maschera del
documento selezionato o
Fascicolazione Q baf tramlt_e 2 q,uale i
5‘{5‘ responsabile o I'operatore
Tioo responsabile ) avanzato potranno procedere
Unita operativa responsabile con I’assegnazione ad una
eventuale sotto-ufficio
Unita operativa responsabile X Q
Assegnati UO * Q
Questo campo & obbligatorio
Mittente Q
Destinatario
EDOK (AOO) x Q




@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

i= Archivio: Assegnati Responsabile

»
— e ~
m = G = B ceca. Q 'S
STATO TIPO DOC. NUMERO NUMERO .. DATA TIPO TE DESTINA... RESPONS.. UNITA OP... CLASSIFI...
Apri

[ ]
8 1 2023E0000... 02/10/2023 E , rl EDOK Stefano Za... Ufficio svilu... .
'-’1 @F Anteprima .
[ ]
» 8 @F 2 2023E0000.. 03/10/2023 E Prendi in carico rlE. EDOK Stefano Za... Ufficio svilu... :
. @l 5 2023E0000... 03/10/2023 E Assegna responsabile | Leali EDOK Stefano Za... Ufficio svilu... E

Assegna a operatore
Assegna a UO

Invio Mail da Protocollo
Aggiungi protocollo a pratica
Modifica

Richiedi annullamento
Archivia

Gestito

. . . . Respingi
25 Elementi A~ Mostrati 1 - 3 su 3 risultati.



Invia email X

Account outbox In caso di Invia mail, il sistema
Questo campo & obbligatorio aprira la maschera di
Destinatario * creazione della mail'nella
guale l"'utente andra ad
inserire i dati richiesti'e ad
indicare gli eventualifile
aggiuntivi (oltre al documento
principale) da allegare alla
mail (secondario e/o allegati
202210000105 - Prova graffetta)

Questo campo & obbligatorio

Da notare che il campo CCn non é Questo campo & obbligatorio
un campo ammesso per l’invio cc
PEC

Da notare che il campo Oggetto
viene automaticamente pre-
popolato (e modificabile) con:
Numero protocollo - Oggetto

Contenuto *

Questo campo & obbligatorio
C) Documenti secondari
I Alleaati

ANNULLA CONFERMA




@)

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

L . . : X
I 62 Archivio: Mail/PEC in gestione
>

lm =@ = @ ceca Q &
STATO TIPO DOC. MITTENTE DESTINATARI DATA RICEZIONE OGGETTO ACCOUNT

-
D @ edoktest@actaliscertymail.it sleali@edok.it 07/12/2023 Prova protocollo inviato .

Le mail inviate da protocollo o dal
documentale (es, protocollo di
cortesia) saranno quindi inserite

dal sistema nell’elenco delle mail

in gestione (visualizzabile da parte

degli utenti abilitati tramite menu
laterale di sinistra)

25 Elementi A Mostrati 1 -1 su 1 risultati.
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@)

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

. . . : X - : X
I 82 Archivio: Mail/PEC in gestione §8 Archivio: Mail/PEC inviate
>

o hm @B E @ cer. Q <

flt

STATO

|
3
o
o
o
o

MITTENTE DESTINATARI DATA RICEZIONE OGGETTO ACCOUNT
protocollo-h5@edok.it

protocollo-h5@edok.it

Le mail'in gestione vengono
guindi monitorate dal sistema che
con frequenza definita (5 minuti

protocollo-h5@edok.it

protocollo-h5@edok.it

demoprotocolloedok@outlook.it

indicativamente) procede con
demoprotocolloedok@outlook.it |’invio de"a mail/PEC al
edoktest@actaliscertymail.it destinatario richieStO

protocollo-h5@edok.it

demoprotocolloedok@outlook.it

demoprotocolloedok@outlook.it

\VARVARVARVARVARVARVARVARVARV/
Y PP PP P

25 Elementi A Mostrati 1 - 13 su 13 risultati.

136



@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

i= Archivio: Assegnati Responsabile

»
— e ~
m = G = B ceca. Q 'S
STATO TIPO DOC. NUMERO NUMERO .. DATA TIPO TE DESTINA... RESPONS.. UNITA OP... CLASSIFI...
Apri

[ ]
8 1 2023E0000... 02/10/2023 E , rl EDOK Stefano Za... Ufficio svilu... .
'-’1 @F Anteprima .
[ ]
» 8 @F 2 2023E0000.. 03/10/2023 E Prendi in carico rlE. EDOK Stefano Za... Ufficio svilu... :
. @l 5 2023E0000... 03/10/2023 E Assegna responsabile | Leali EDOK Stefano Za... Ufficio svilu... E

Assegna a operatore
Assegna a UO

Invio Mail da Protocollo
Aggiungi protocollo a pratica
Modifica

Richiedi annullamento
Archivia

Gestito

. . . . Respingi
25 Elementi A~ Mostrati 1 - 3 su 3 risultati.



Annullamento protocollo X

Selezione motivo annullamento

Questo campo & obbligatorio

Nota * In caso di' Richiesta
annullamento, il sistema
duesto campe ¢ obbrgztorno aprira la maschera di

annullamento nella quale

l'Utente andra ad inserire i
dati richiesti quali'il motivo di
annullamento e la nota a
supporto

ANNULLA CONFERMA




@)

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
B Venerdi, 22 Dicembre 2023

{> OPERAZIONI E] GESTIONE X1 PROTOCOLLI

Acquisizione Archivi Speciali Scartati Da gestire Tutti

S lm | = | GO0l ® Cerca...

™M MAIL

O
G 1 C..Q -+ 2 2 8 -
Respinti Da Assegnare Da Annullare

Ogugi 0Oggi Oggi

25 Elementi Mostrati 1 - 3 su 3 risultati.

[Z] FAscICOLI 2% ANAGRAFICHE

Il protocollatore originale
potrain questo caso vedere il
protocollo dalla sezione Da

Annullare. Gli altri
protocollatori potranno
invece vederlo dall’elenco dei
protocolli generale




»

@)

pran) Area

(=]

OF Dashboard ‘

Utente

L Protocollo ‘ Inserisci

= Archivio: Da Annullare

0 m

STATO

P 3

25 Elementi

= @ = B
TIPO DOC. NUMERO NUMERO ...
@ ) 2023E0000...

A

Mostrati 1 - 1 su 1 risultati.

(Q Ccerca

Cerca...

DATA

03/10/2023

‘ (O Desktop

TIPO

OGGETTO MITTENTE
P T - SrlE.
Apri
Anteprima

Annulla protocollo

Ripristina

Q <&

DESTINA... RESPONS... UNITA OP... CLASSIFI...

EDCK Stefano Za... Ufficio svilu...

Il' protocollatore potra
guindi procedere con la

I’Annullamento definitivo
o con il ripristino al
Responsabile




»

@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci

i= Archivio: Assegnati Responsabile

0 m & =B

flt

STATO TIPO DOC. NUMERO NUMERO ...

-_’ﬁ @ 1 2023E0000...
-_’ﬁ @ 2 2023E0000...
-_’;eﬁ @L 3 2023E0000...

25 Elementi A Mostrati 1 - 3 su 3 risultati.

(Q Ccerca

Cerca...

DATA
02/10/2023
03/10/2023

03/10/2023

‘ (O Desktop
TIPO
Apri
E .
Anteprima
E

Prendi in carico

Assegna responsabhile
Assegna a operatore
Assegna a UO

Invio Mail da Protocollo
Aggiungi protocollo a pratica
Modifica

Richiedi annullamento
Archivia

Gestito

TE

dl

rlE..

i Leali

Respingi

Q <&

DESTINA... RESPONS... UNITA OP...
EDCK Stefano Za... Ufficio svilu...
EDOK Stefano Za... Ufficio svilu...

ll'responsabile di protocollo
e/o gli operatori avanzati di
protocollo che possono

operare per suo conto
possono anche respingere un
protocollo

CLASSIFI...




@)

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!
B Venerdi, 22 Dicembre 2023

{c OPERAZIONI [l GESTIONE 4 PROTOCOLLI ™~ MAIL [Z] FAscICOLI 2% ANAGRAFICHE

Acquisizione Archivi Speciali Scartati Da gestire Tutti

Il' protocollatore originale

g lm =G| potrain questo caso vedere il Q < &
protocollo dalla sezione

) 1 Respinti. Gli altri

e :

protocollatori potranno
invece vederlo dall’elenco dei
Respinti : protocolli generale

Ogugi 0Oggi Oggi

25 Elementi Mostrati 1 - 3 su 3 risultati.



@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

I i= Archivio: Respinti
>

Som = @ E=E @ ceca Q <
STATO TIPO DOC. NUMERO NUMERO ... DATA TIPO OGGETTO MITTENTE DESTINA... RESPONS... UNITA OP... CLASSIFI...
b g b 1 2023E0000... 02/10/2023 E Prova prot 01 Edok S.rl EDOK Stefano Za... .
Apri
Anteprima
Ripristina 8
Vodifis I’ protocollatore potra

guindi procedere con la
Modifica per Variare il

Responsabile di protocollo
e riassegnarlo a chi
hecessario

25 Elementi A Mostrati 1 - 1 su 1 risultati.



»

@]
pran) Area Utente

OF Dashboard

g ‘ L Protocollo ‘

i= Archivio: Assegnati Responsabile

m = @ = B
STATO TIPO DOC. NUMERO NUMERO ...
__&g @ 1 2023E0000...
3 BbF 2 2023E0000...
__&%ﬁ @L 5 2023E0000...

25 Elementi A Mostrati 1 - 3 su 3 risultati.

Inserisci

‘ (Q Ccerca

Cerca...

DATA
02/10/2023
03/10/2023

03/10/2023

‘ (O Desktop
TIPO
Apri
E .
Anteprima
E

Prendi in carico

Assegna responsabhile
Assegna a operatore
Assegna a UO

Invio Mail da Protocollo
Aggiungi protocollo a pratica
Modifica

Richiedi annullamento
Archivia

Gestito

Respingi

Q <&

TE DESTINA... RESPONS... UNITA OP...

Ufficio svilu...

Nelle prossime slide
verranno viste anche le

Ufficio svilu...

altre operazioni'in
guanto comuni a piu
utenti

Ufficio svilu...

CLASSIFI...




@)

pran) Area Utente

(=]

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

Protocollo / Benvenuto Egidio Maffezzoni
9 Venerdi, 22 Dicembre 2023 in Assegnati UO saranno

visibili per gli utenti tutti i
protocolli da lavorare
assegnati all’ufficio

s . 3,
@lm|=[ | dell’utente corrente (e in Q ~
0 cui l'utente non risulta Q
o 3 come R, RP 0
Assegnati UO Assegnati Operatore Assegnati CC In lavorazione Fascicolati

Oggi Oggi Oggi Oggi

4

25 Elementi Mostrati 1 - 6 su 6 risultati.




@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

i= Archivio: Assegnati UO

»

mlm = @ E R ces Q &l & | XK &

STATO TIPO DOC. NUMERO NUMERO ... DATA TIPO OGGETTO MITTENTE DESTINA... RESPONS... UNITA OP... CLASSIFI...

3 b 1 2023E0000... 02/f 002 F Srova prot 01 Edok S.rl EDOK Stefano Za... Ufficio svilu... .
Apri Q

3 BbF 2 2023E0000... oaf P sy Dalla maschera degll Stefano Za... Ufficio svilu... .
Anteprima . .

b 3 Ba 5 2023E0000... 03/ Richiests assegnati UO gli Stefano Za... Ufficio svilu... :

Prendi in carico

utenti potranno

Invio Mail da Protocollo

procedere con un set
Aggiungi protocollo a pratica di operazioni (es

»
Modifica Prendi in carico)
Archivia
Gestito

25 Elementi A Mostrati 1 - 3 su 3 risultati.



@)

pran) Area Utente

(=]

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

Protocollo / Benvenuto Egidio Maffezzoni!
B Venerdi, 22 Dicembre 2023

In Assegnati Operatore
saranno visibili'per gli

L utenti tutti'i protocolli m
g lmil=l@lDlB che un R, RP. 0 OA ha Q ©

assegnato all’'operatore

298 2 CE_)(_ corrente ; 0

Assegnati UO Assegnati Operatore Assegnati CC In lavorazione Fascicolati

Oggi Oggi Oggi Oggi

4

25 Elementi Mostrati 1 - 6 su 6 risultati.




»

@)

(mn)

OF Dashboard

Area Utente

‘ L Protocollo ‘ Inserisci

i= Archivio: Assegnati Operatore

0 m

STATO

2

25 Elementi

= @ = B
TIPO DOC. NUMERO NUMERO ...
@ 1 2023E0000...

A

Mostrati 1 - 1 su 1 risultati.

‘ (Q Ccerca

Cerca...

DATA

02/10/2023

‘ (O Desktop
TIPO OGGETTO MITTENTE
E e e |
Apri
Anteprima

Prendi in carico

Invio Mail da Protocollo
Aggiungi protocollo a pratica
Modifica

Archivia

Gestito

Q <&

DESTINA... RESPONS... UNITA OP... CLASSIFI...

EDCK Stefano Za... Stefano Za..

Dalla griglia degli
assegnati Operatori gli
utenti'potranno

procedere con un set
di operazioni (es,
Prendi in carico)




@)

pran) Area Utente

(=]

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

Protocollo / Benvenuto Egidio Maffezzoni!
B Venerdi, 22 Dicembre 2023

=7V [n AssegnatiCc saranno

visibili'per gli utenti'tutti

o lm| = | Q| | B cera. I protocolliin cui'il
protocollatore ha
o O O inserito l'ufficio
88 2 I~ 1 Co 1 ' :
«— &« cC dell’utente corrente in
copia conoscenza (campi
Avanzati = Copia Cc)
Assegnati UO Assegnati Operatore Assegnati CC
Oggi Oggi Oggi Oggi

4

25 Elementi Mostrati 1 - 6 su 6 risultati.



@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop
= .. . X
I = Archivio: Assegnati CC
>

oom | = | @ = @ cec Q &

STATO TIPO DOC. NUMERO NUMERO .. DATA TIPO 0GGETTO MITTENTE DESTINA... RESPONS.. UNITA OP... CLASSIFI...

C¥ B 3 2023E0000... 03/10/2023 E -~ Stefano Leali EDOK Fabio Zanni... Direzione g... .
Apri
Anteprima Dalla griglia degli
Marca come letto assegnati Cc gli utenti

potranno procedere

con un set di
operazioni (es, Marca
come letto)

25 Elementi A Mostrati 1 - 1 su 1 risultati.



HS C.%. Area Utente

(=]

Protocollo / Benvenuto Egidio Maffezzoni!

[ Venerdi, 22 Dicembre 2023

Assegnati UO

Oggi

4

25 Elementi Mostrati 1 -

4. PROTOCOLLI

‘ ‘ﬁ ‘ @ Cerca...
O 1 O
e Ccc
Assegnati Operatore Assegnati CC

Oggi Oggi

6 su 6 risultati.

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

™M MAIL

In lavorazione

Oggi

Fé

QQ

In lavorazione
saranno visibili per
gli utenti tutti'i
protocolli presi in
carico dall’'utente

corrente




@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

= Archivio: In Lavorazione

>
Zoom | = | @ =B ce Q < & X | X
STATO TIPO DOC. NUMERO NUMERO ... DATA TIPO OGGETTO MITTENTE DESTINA.. RESPONS... UNITA OP... CLASSIFI...
J& @ 2 2023E0000... 03/10/202 - T Edok S E... EDOK Stefano Za.. Ufficio svilu... E
Apri
Invio Mail da Protocollo IavoraZ|One gll Utentl

potranno procedere

Aggiungi protocollo a pratica

con un set di

Archivia

Gestito operazioni (es,
. Gestisci)
Ripristina

Modifica

25 Elementi A Mostrati 1 - 1 su 1 risultati.



HS C.%. Area Utente @) N C.%

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

Protocollo / Benvenuto Egidio Maffezzoni!
[ Venerdi, 22 Dicembre 2023

& m| = | @ | Ol B cera. Q

QQ

Oggi 0gg i Oggi

4

Gestiti

lavorati/archiviati

Ogugi

25 Elementi Mostrati 1 - 6 su 6 risultati.



@]
pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

i= Archivio: Gestiti

>
J— - — —~
Sclm = @ = ® cerca. Q < X | X
STATO TIPO DOC. NUMERO NUMERO ... DATA TIPO OGGETTO MITTENTE DESTINA.. RESPONS... UNITA OP... CLASSIFI...
__& 22 2023E0000... 14/11/20p% z HECETTAZ.. Edok S.rl E... EDOK Stefano Za.. E
X, 24 2023E0000... 15/11/2003  APri erto... om0 74, 11 Normati.. .
Anteprima Dalla' maschera dei
Invio Mail da Protocollo Gestiti gll utenti
Aggiungi protocollo a pratica pOtra nno procedere
Archivia con un set di
Ripristina OperaZIOnl (esl
Vodifion Ripristina)

25 Elementi A Mostrati 1 - 2 su 2 risultati.



HE ::: ﬂ% Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (3 Desktop

user.protocollo

HB user.protocollo

Protocollo / Benvenuto user.protocollo user.protocollo!

9 Venerdi, 22 Dicembre 2023 ‘ SWITCH PIATTAFORMA ‘

{5t OPERAZIONI [l GESTIONE 4 PROTOCOLLI ™M MAIL [Z] FAscICOLI

&%  ANAGRAFICHE

" IMPOSTAZIONI UTENTE ‘
Acquisizione Archivi Specia Scartati Da gestire Tutti :E
Accedendo alle Ilmpostazioni
| | | | | B Cerca.. Q 'S Utente ognioperatore puo
procedere a crearsi un proprio

% 2 profilo da poter utilizzare per
1 3 0 L= 4 =] 5 salvarsi delle configurazioni

[} ‘

personalizzate sugli ar

Mail/Pec Coda Protocollo Immagini Da Modello

Oggi Oggi Oggi Oggi

v 1.3.3.20231004.3 /cbec

25 Elementi Mostrati 1 - 4 su 4 risultati.
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@)

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

X
I & user.protocollo user.protocollo
>
Generali Permessi Notifiche

@‘“l‘E‘Q‘E‘@ Cerca... Q e

NOME DESCRIZIONE ATTIVO

Operatore Avanzato Accedendo nel tab «Profili» SrrSugwm—m—m 0
ogni operatore puo quindi
procedere con la creazione di
un proprio profilo

Protocollatore onale di Protocollatore O

personalizzato

25 Elementi A Mostrati 1 - 2 su 2 risultati.
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Nuovo profilo

Nome *
Profilo Personale

Descrizione
Esempio di Profilo personale]

ANNULLA

CONFERMA

157




@)

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

i= Archivio: colli
»

& \|||| = u|\ = | B cere. Q <

Ogni operatore, sugli'elenchi
per i quali'e abilitato, puo infatti
procedere a modificare quali
colonne mostrare (1), qualifiltri J

STAT® °P0 DocC. NUMERO NUMERO DI SEGN MITTE... DESTIN... RESPO... UNITA ... CLASSI...

> R

37 2023E00000

27

Edok S.rl .. EDOK [1.7 Bilanc...

36 2023U00000 Edok Sirl ... Fahio Za... Direzione... | Ammini...

e
e

applicare (2), se utilizzare un

L ]

S 35 2023E00000 Marco M. EDOK 1.6 Relam...
R b raggruppamento (3) e/o un areo elam :
» 9 @ 34 ordinamento (4) Ufficio Sv... Ufficio IT 1.2 Atto c.. .
» Q@ @L 33 2023E0000033 14/12/20... E ACCETTA... Comune ... EDOK 11 Norma... E
» 9 @ 32 2023U0000032 12/12/20.. u Comunic.. EDOK Comune ... 1.7 Dispo... .
e 3 B 31 2023E0000031 12/12/20.. E ANOMAL... Stefano L. EDOK Marco Ca.. 11 Norma... :
> é) @ 30 202300000030 07/12/20... U Deument... EDOK Edok S.rl .. .
25Elementi A Mostrati 1 - 25 su 37 risultati. 2 >
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@)

(mn)

OF Dashboard

Area Utente

‘ L Protocollo ‘

- .. . X
I = Archivio: Protocolli
>

©omo

STATO

v
0 30 0 0 e

Bo

i *

25 Elementi A~

= @ | =
TIPO DOC. NUMERO
B -
B a0
B "
b 34
B -
B -
B .
B 20

(Q Ccerca

-

NUMERO DI SEGN

Inserisci ‘ ‘ (] Desktop

Una volta identificata/la
configurazione personale

salvare questa configurazione cosi

2023000000
da visualizzarla per le volte
2023E00000 . M...
successive senza dover -
reimpostare e
2023E0000033 14/12/20.. E ACCETTA.. Comune ...
202300000032 12/12/20... U Comunic... EDOK
2023E0000031 12/12/20.. E ANOMAL... Stefano L...
202300000030 07/12/20... U Dcument... EDOK

Mostrati 1 - 25 su 37 risultati.

Q <&

DESTIN... RESPO... UNITA ...

EDOK

Edok Sirl ...

Fahio Za...

EDOK

Ufficio IT

EDOK

Comune ...

EDOK Marco Ca...

Edok S.rl ...

Direzione...

CLASSI...

I1.1 Bilanc...

| Ammini...

|.6 Relam...

|.2 Atto c...

[.1 Norma...

I.7 Dispo...

[.1 Norma...
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Salva configurazione griglia

Profilo utente *
Protocollatore

ANNULLA CONFERMA

operatore dovra quindi
procedere a selezionare il
profilo per il quale vuole
utilizzare questa
configurazione e a
confermarla
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@)

pran) Area Utente

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

— . . X X
I = Archivio: Protocolli &, user.protocollo user.protocollo
>

Generali Permessi Profili Notifiche

m| =@ =B cerra. Q < |

NOME ATTIVO

Operatore Avanzato Da notare che un profilo'appena 0 :

brotocaliaton creato di default risulta non attivo. E :
Per visualizzare le configurazioni

personali salvate dovra essere
attivato da parte dell’'operatore.

25 Elementi A Mostrati 1 - 2 su 2 risultati.
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2
@)
pran) Area Utente Protocollatore @t

OF Dashboard ‘ L Protocollo ‘ Inserisci ‘ (Q Ccerca ‘ (] Desktop

= . . X
= Archivio: Protocolli &, user.protocollo user.protocollo
pod

Generali Permessi Profili Notifiche

_'— -
lm| =[] =@ cer. Q < |
NOME DESCRIZIONE ATTIVO
L]
Operatore Avanzato Profilo personale di Operatore Avanzato |:| :

Protocollatore

E

sistema potra essere

disattivato sempre
dall’'operatore

25 Elementi A Mostrati 1 - 2 su 2 risultati.
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Note Aggiuntive
€DOK




Un documento da protocollare evolve nei seguenti

stati all'interno del sistema.

Da notare che le

L'operatore fa |'azione

3, — 4

Proposto da Annullato

annullare

T

Il responsabile fa
|'azione "Richiedi
annullamento”

A I hY

A L

icone associate ad ogni
stato possono differire
da quelle standard
sulla base delle

Azione "Protocollo”

—

J.

-
Da Protocollare

Protocollato

A
Azione "Assegnazione’

gnazione’
al responsabile (anche durante la
fase de creazione del protocolla)

—

Il responsabile fa L'OP da
I'azione "Respingi” I'azione "Ripristina"
J 3
—f e
Assegnato

B

£

—
otocollato

configurazioni fatte dai
tecnici di Edok.

—> —>
Resplnto Pr

oy

Archiviato

Il responsabile fa
|'azione
"Prendi in carico"

l
2

-
In gestione

l
. §

L\ 4

Gestito

Bl

Il responsabile fa
I'azione "Archivio"

—>

Il responsabile fa
I'azione "Gestito"
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€DOK

00000

Via dei Traversi 25, Vobarno (BS) | Via Cacciamali, 67- Brescia (BS)
0365.690019
info@edok.it
www.edok.it




